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भाग – २ 

 

शिवपुरी गाउँपाशिकािा शनजी  था गैर सरकारी के्षत्रसँगको साझेदारीको िाध्यिबाट 

काययक्रि सञ्चािन गनय  शिवपुरी गाउँपाशिकाको गाउँ  काययपाशिकािे  ि िेखखए 

बिोशजिको काययशवशि बनाएको हुनािे सवयसािारणको जानकारीको िाशग प्रकाशि  

गररएको छ । 

 

  



शिवपरुी गाउँपालिकाको साझेदारी कार्यक्रम संचािन कार्यववलि, २०८१ 

 

प्रस्तावना 

लनजी तथा गैर सरकारी क्षेत्रसँगको साझेदारीको माध्र्मबाट शिक्षा, स्वास््र्, कृवि, पि ु ववकास, 

रोजगारी, आर्आजयनको अवसर, पूवायिार लनमायण, ववपत ्व्र्वस्थापन तथा जिवार् ुपररवतयन, खानेपानी 
तथा सरसफाई, वन तथा वातावरण संरक्षण, संस्थागत ववकास तथा सिुासन, सहकारी संस्थाहरुको 
सविीकरण तथा स्थानीर् उत्पादनको बजारीकरण िगार्तका कार्यक्रमका िालग साझेदारीको 
माध्र्मबाट सवयसािारणिाई भरपदो, वकफार्ती र सवयििुभ रुपमा सेवा सवुविा उपिब्ि गराउने 
उदे्दश्र्िे र सरकारी वा गैरसरकारी संघ संस्था वा लनजी क्षेत्र र गाउँपालिकाबीच अल्पकािीन वा 
दीघयकािीन र्ोजनाहरु संचािन गनय “शिवपरुी गाउँपालिकाको साझेदारीमा कार्यक्रम सञ्चािन तथा 
व्र्वस्थापन गने सम्बन्िी ऐन, २०७९” पररच्छेद ५ को दफा १३ को अलिनमा रही र्ो कार्यववलि 
तर्ार गरी िागू गररएको छ । 

 

पररच्छेद १ 

प्रारशम्भक 

१. संशक्षप्त नाम, ववस्तार र प्रारम्भः 

(क) र्स कार्यववलिको नाम “शिवपरुी गाउँपालिकाको साझेदारी कार्यक्रम संचािन कार्यववलि, 
२०८१” रहेको छ । 

(ख) र्ो कार्यववलि शिवपरुी गाउँपालिकाको क्षेत्रभर िागू हनुेछ । 

(ग) र्ो कार्यववलि स्थानीर् राजपत्रमा प्रकाशित भएको लमलत देशख प्रारम्भ हनुेछ । 

२. पररभािाः वविर् वा प्रसङ्गिे अन्र् अथय निागेमा र्स कार्यववलिमाः- 

क) “कार्यववलि” भन्नािे शिवपरुी गाउँपालिकाको साझेदारी कार्यक्रम सञ्चािन कार्यववलि, २०८१ 
िाई सम्झन ुपछय । 

ख) “कार्यक्रम” भन्नािे शिवपरुी गाउँपालिकाको साझेदारीमा कार्यक्रम सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन 
गने सम्बन्िी ऐन, २०७९ को दफा ३ बमोशजम सञ्चािन गररने कार्यक्रम सम्झनपुछय । 

ग) “अनदुान” भन्नािे उत्पादन, प्रिोिन, मूल्र् शँृ्खिा, बजारीकरण, पूवायिार लनमायण, 

र्ाशन्त्रकीकरण, ववववलिकरण, व्र्वसार्ीकरण, आिलुनकीकरण, औद्योलगकरण तथा गररबी 
लनवारण समेतका िालग छनौट भएका अनदुानग्राहीिाई प्रदान गररने आलथयक, वस्तगुत 
सहार्ता, पूवायिार ववकास वा उपिब्ि गराइने सामाग्री र उपकरण सम्झनपुदयछ । 



घ) “अनदुानग्राही” भन्नािे र्स कार्यववलि अनरुुप छनौट भएर अनदुानसँग सम्बशन्ित कुनै पलन 
सेवा सवुविा प्राप्त गने िाभग्राही बशुझन्छ । 

ङ) “साझेदारी” भन्नािे स्थानीर् तह, गैरसरकारी संघ संस्था, सामदुावर्क संघसंस्था, दात ृ
लनकार्, सहकारी, लनजी क्षेत्र, उपभोक्ता सलमलत आदद समेतसँग संर्कु्त िगानीमा गररने 
साझेदारी काम वा र्ोजनिाई सम्झन ुपछय ।  

च) “गैर सरकारी संस्था” भन्नािे राविर् तथा अन्तराविर् गैरसरकारी संस्थािाई सम्झन ुपछय।  

 

पररच्छेद २ 

साझेदारी कार्यक्रमका क्षते्र 

 

३. साझेदारीमा कार्यक्रम संचािन हनु ेक्षते्र देहार्अनसुार हनुछेनः्- 

क) शिक्षा  

ख) स्वास््र्  

ग) कृवि  

घ) पि ुववकास  

ङ) भौलतक पवुायिार 

च) ववपत ्व्र्वस्थापन तथा जिवार् ुपररवतयन 

छ) खानेपानी तथा सरसफाई 

ज) रोजगारी तथा स्वरोजगार सजृना 
झ) सामाशजक संरक्षण, पनुःस्थापना र सचेतना 
ञ) वन तथा वातावरण संरक्षण 

ट) संस्थागत ववकास तथा सिुासन 

ठ) साना वकसानद्धारा प्रवयवद्धत सहकारी िगार्तका संस्थाहरुको सविीकरण 

ड) स्थानीर् उत्पादनको संकिन, प्रसोिन तथा बजारीकरण 

 

पररच्छेद ३ 

साझेदार छनौट प्रवक्रर्ा 

र्स कार्यववलि माफय त गाउँपालिकािे सेवा प्रदार्क प्रकृलतको खररद नगरी लनिायररत क्षेत्रमा आलथयक 
तथा प्राववलिक िागत साझेदारी गनयका लनलमत्त साझेदार छनौट गने उद्धेश्र् राखेको छ । सावयजलनक 
खचयिाई बढी खलु्िा, पारदिी र ववश्वसनीर् बनाउनका िालग लनम्न देहार्का प्रवक्रर्ा अपनाउन ु
पनेछ । 



४. साझेदार छनौट प्रवक्रर्ा देहार् बमोशजम हनुछेनः्- 

क) साझेदारीको िालग छनौट गररएका कार्यक्रम वा र्ोजनाको छनौट गरी कार्यपालिकाबाट 
स्वीकृत गनुयपनेछ । 

ख) खिुा रुपमा अनसूुची-१ बमोशजमको आिर्पत्र माग गरी संशक्षप्त सूची तर्ार गनुय पनेः  

१. बीस िाख देशख दि करोड रुपैर्ाँसम्म िागत अनमुान भएको साझेदारी कार्यक्रम गनुय 
परेमा आिर्पत्रदाता बीच प्रलतस्पिाय गराई आिर्पत्र माग गनुयपनेछ । सो सम्बशन्ि 
आिर्पत्र संकिन गनय कम्तीमा १५ ददनको अविी ददई राविर्स्तरको समाचार पत्रमा 
सूचना प्रकािन गनुयपनेछ । तर वीस िाख भन्दा कम रकमको हकमा सावयजलनक 
खररद लनर्माविी २०६४ को लनर्म ७२ बमोशजम हनुेछ । 

२. दईु वा दईु भन्दा बढी व्र्शक्त, फमय, कम्पनी वा संघसंस्थािे समूह, संगठन वा संर्कु्त 
उपक्रमको रुपमा आिर्पत्र दाशखिा गनय सक्नेछन ्। तर र्सरी संर्कु्त उपक्रम 
कार्म गदाय दोहोरो पने गरी संर्कु्त उपक्रम गनय सवकने छैन । 

३.  प्रथम पटकको सूचना बमोशजम आिर्पत्रदाताको छनौट गदाय कम्तीमा ३ वटा 
आिर्पत्रदाता छनौट हनु नसकेमा गाउँपालिकािे पनुः राविर्स्तरको समाचार पत्रमा 
सूचना प्रकािन गरी १५ ददनको अविी ददई आिर्पत्र माग गनुयपनेछ । 

४. दोस्रो पटक सूचना प्रकािन गदाय पलन कशम्तमा तीनवटा आिर्पत्र छनौट हनु नसकेको 
खण्डमा भएका जलत आिर्पत्रदाताको मात्र सूची कार्म गनय सवकनेछ । 

५. साझेदारी कार्यक्रम कार्यपालिकाको लनणयर् बमोशजम सािबसािी र्ा बह ुववियर् हनुेछ। 
तर कार्यक्रमको उपिब्िीको आिारमा अको विय कार्यक्रम थप गने र्ा नगने लनणयर् 
कार्यपालिकािे गनेछ । 

६.साझेदारी कार्यक्रमको साझेदारहरूिे अलनवार्य रूपमा आवश्र्क बजेटको व्र्वस्था गनुय 
पनेछ। वहवुवियर् र्ोजनाको हकमा कार्यपालिकाको बैठकबाट बजेट सलुनशितता 
गररएको हनु ुपनेछ । 

६. आिर्पत्रदातािे खिुाउन ुपने वववरणः 
क) व्र्शक्त, फमय, कम्पनी तथा संघसंस्थाको वववरण, संगठन 

ख) ववगत सात वियमा काम गरेको समान प्रकृलतको काम र स्थानको वववरण । 
व्र्शक्तगत आिर्पत्रदाताको हकमा ववगत चार वियमा समपन्न गरेको समान 
प्रकृलतको कामको वववरण। 

ग) प्रस्ताववत कार्यमा संिग्न हनुे प्रमखु जनिशक्तको वैर्शक्तक वववरण । 



घ) गाउँपालिकािे आवश्र्क देखेका अन्र् कुराहरू । 

५. र्स कार्यववलि बमोशजम पनय आएका आिर्दाताको र्ोग्र्ता, अनभुव र क्षमता समेत मूल्र्ाकंन 
गरी गाउँपालिकािे आिर्पत्रदाताको छनौट गनुयपनेछ । छनौटका आिारहरु देहार् बमोशजम 
हनुछेनः् 

क) आिर्पत्रदातािे पेि गने संस्थाको दताय, नवीकरण, करचकु्ता, कार्ायनभुव पत्र, ववगत तीन 
वियको िेखापरीक्षण प्रलतवेदन, लनर्मनकारी लनकार्को अनमुलत पत्र (अनमुलतपत्र लिनपुनेको 
हकमा), आिर्पत्रका साथ पेि गरेको हनु ुपनेछ ।  

ख) आिर्पत्रमा उल्िेख गररएको कार्यक्रमको वविर्गत क्षेत्रमा कशम्तमा दईु वियको कार्य 
अनभुव भएको हनुपुनेछ । 

ग) साझेदारीको िालग आवश्र्क बजेटको स्रोत खिुाएको वा व्र्वस्था गनयसक्ने प्रलतवद्धता पत्र 
पेि गरेको हनु ुपनेछ । 

घ) आिर्पत्र सवहतको लनवेदन अनसूुची-२ बमोशजमको ढाँचामा बझुाउन ुपनेछ । 

६. प्रस्ताव माग गनेः दफा ४(४) बमोशजम संशक्षप्त सूची तर्ार भएपलछ गाउँपालिकािे सो संशक्षप्त 
सूचीमा परेका आिर्पत्रदाताहरुिाई प्रस्ताव सम्बन्िी कागजात अनसूुची ३ बमोशजम पठाई 
कम्तीमा ३० ददनको समर् ददई लनजहरुबाट प्रस्ताव माग गनुय पनेछ । प्रस्ताव सम्बन्िी 
कागजातमा देहार्का कुराहरु उल्िेख गनुयपनेछः  

क) साझेदारी कार्यक्रमको प्रकृलत, अनमुालनत िागत, अवलि, स्थान, सम्पन्न गनुयपने कार्य र अपेशक्षत 
पररणाम । लनजी तथा गैर सरकारी क्षेत्रसँगको िागत साझेदारी हनुे भएकािे अनमुालनत 
िागत समेत उल्िेख गनुयपनेछ । 

ख) अनसूुची-४ र ५ बमोशजमको ढाँचामा प्राववलिक र आलथयक प्रस्ताव अिग अिग खाममा 
राखी लसिबन्दी गरी प्रत्रे्क खामको बावहर कुन प्रकारको प्रस्ताव हो स्पष्टरुपमा उल्िेख 
गरी दवैु प्रस्ताविाई अको छुटै्ट खाममा बन्दी गरी माग गररएको साझेदारीको वविर् उल्िेख 
गनुयपनेछ, 

ग) प्राववलिक तथा आलथयक मूल्र्ांकन भार, 

घ) प्रस्ताव पेि गनुयपने स्थान, लमलत र समर्, 

ङ) प्रस्ताव छनौट गणुस्तर तथा िागत ववलिबाट छनौट गररने, 
च) तोवकए बमोशजमका अन्र् कुरा । 

७. साझेदारी कार्यक्रमको िालग पेि गररएका आिर्पत्र तथा प्रस्तावहरुको मूल्र्ाकंन गरी 
छनौटकोिालग लसफाररस गनय देहार्बमोशजमको साझेदारी कार्यक्रम प्रस्ताव छनौट सलमलत गठन 
गररनछेः- 



क. गाउँपालिका अध्र्क्ष    - संर्ोजक 

ख. गाउँपालिका उपाध्र्क्ष    - सदस्र् 

ग. प्रमखु प्रिासकीर् अलिकृत   - सदस्र् 

घ. आलथयक प्रिासन िाखा प्रमखु   - सदस्र् 

ङ. सम्बशन्ित वविर् वा िाखाको प्रमखु  - सदस्र् 

च. कृवि िाखाको प्रमखु    - सदस्र् 

छ. र्ोजना अलिकृत    - सदस्र् सशचव 

८. कुि अंकभार एक सर् मध्रे् प्राववलिक प्रस्तावको अंकभार सत्तरी तथा आलथयक प्रस्तावको अंकभार 
तीस हनुछे । प्राववलिक र आलथयक प्रस्तावको संर्कु्त मूल्र्ाकंन गरी सबैभन्दा बढी अंक प्राप्त 
गने प्रस्तावदाताको प्रस्ताव छनौट गनुय पनेछ । 

९. प्राववलिक प्रस्ताव मूल्र्ाकंन गने आिारहरु र अङ्कभार देहार् बमोशजमका कुनै वा सबै आिार 
आवश्र्कता अनसुार खिुाउन ुपनेछः  

क) साझेदारी कार्यक्रमसँग सम्बशन्ित साझेदारको कार्ायनभुवव - कुि अङ्कको पच्चीस प्रलतित 
सम्म 

ख) कार्य सम्पादन गने प्रस्ताववत तररका (मेथोडोिोजी) गणुस्तर - कुि अङ्कको बीस देशख 
पैंतीस प्रलतित सम्म 

ग) प्रस्ताववत मखु्र् जनिशक्तको र्ोग्र्ता - कुि अङ्कको तीस देशख साठ्ठी प्रलतित सम्म 

घ) ज्ञान तथा प्रववलि हस्तान्तरण व्र्वस्था - कुि अङ्कको दि प्रलतित सम्म 

१०. उपदफा ९ बमोशजम अङ्कभार उल्िेख गदाय उत्तीणङ्क समेत उल्िेख गनुयपनेछ ।  

 

पररच्छेद ४ 

कार्यक्रम संचािन तथा व्र्वस्थापन 

 

११. साझेदारी कार्यक्रम संचािन, व्र्वस्थापन, अनगुमन र सहजीकरणका िालग देहार्बमोशजमको 
कार्यक्रम अनगुमन तथा समन्वर् सलमलत रहनछेः- 

क) गाउँपालिका अध्र्क्ष        - संर्ोजक 

ख) गाउँपालिकाको उपाध्र्क्ष      - सदस्र् 

ग) कार्यक्रम सञ्चािन हनुे वडाहरुका वडा अध्र्क्ष    - सदस्र् 

घ) साझेदारको प्रलतलनलि २ जना      - सदस्र् 

ङ) र्ोजना िाखा प्रमखु        - सदस्र् 



च) सम्बशन्ित वविर्गत िाखा प्रमखु     - सदस्र् 

छ) प्रमखु प्रिासकीर् अलिकृत       - सदस्र् सशचव  

१२. कार्यक्रम अनगुमन तथा समन्वर् सलमलतको काम, कतयव्र् र अलिकार देहार्बमोशजम हनुछेनः् 

क) कार्यक्रम संचािनको ववलि र रुपरेखा लनिायरण गने । 

ख) कार्यक्रमको अनगुमन, मूल्र्ांकन र लनर्लमत समीक्षा गने । 

ग) कार्यक्रम मूल्र्ांकनको आिारमा साझेदारिाई सम्झौता अनरुुपको बजेटको चौमालसक 
भकु्तानीको िालग लसफाररस गने । 

घ) कार्यक्रम संचािनको िालग आवश्र्क व्र्वस्थापकीर् काम एवं समन्वर् र सहजीकरण 
गने । 

ङ) कार्यक्रमको कार्ायन्वर्न साझेदार वा तेश्ो पक्ष कसिे गने हो सोको लनिायरण गने ।  

च) साझेदारी कार्यक्रम संचािन सम्बन्िी अन्र् आवश्र्क लनणयर्हरु गने । 

१३. प्रस्तावना छनौट सलमलतको काम कतयव्र् र अलिकारः प्रस्तावना छनौट सलमलतिे र्स 
कार्यववलिमा उल्िेख गररएको मापदण्डको आिारमा प्रस्तावना छनौट गरी कार्यपालिकामा पेि 
गनुय पनेछ । 

१४. साझेदारीमा संचालित कार्यक्रमको कार्ायन्वर्न ढाचँा देहार्बमोशजमको हनुछे: 

क) कार्यक्रमिे समेट्ने िाभग्राहीिाई समूहमा आवद्ध गराई संगदठत रुपमा स्रोत व्र्वस्थापन 
गनय सवकनेछ । 

ख) कार्यक्रमको प्रारशम्भक चरणमा सेवा पाएका िाभग्राहीहरुिे आफुिे पाएको सेवासवुविा 
बराबरको सामाग्री अन्र् िाभग्राहीहरुिाई प्रदान गनयका िालग उप-मूहहरु बनाई अगालड 
बढ्न सवकनेछ । 

ग) िाभग्राहीहरु आवद्ध ववलभन्न तहका समूहहरुिाई बैिालनक रुपमा संस्थागत गरी 
सहकारीहरु स्थापना गनय सवकनेछ । 

घ) साझेदारिे कार्यक्रम कार्ायन्वर्नको क्रममा िाभग्राहीहरुिाई ववलभन्न वकलसमका 
औपचाररक तथा अनौपचाररक तालिम तथा अलभमूशखकरणहरुको व्र्वस्था गनय सक्नेछ। 

ङ) िाभग्राही समूहहरुिे कार्यक्रम माफय त अनदुान स्वरुप रकम तथा भौलतक सामग्री प्राप्त 
गनय सक्नेछन ्। 

च) कार्यक्रमको साझेदार छनौट भए पिात दवैु पक्षलबच आपसी छिफि गरी अनगुमन 
तथा समन्वर् सलमलतको बैठकिे आवश्र्कता अनसुार ववस्ततृ र्ोजना तथा बजेट लनिायरण 
गनेछ । 



छ) साझेदारीको न्रू्नतम २५ प्रलतित वहस्सा नगद वा साझेदारको मानव तथा भौलतक 
स्रोतको रुपमा (In Kind) गणना गनय सवकनेछ । नगद वहस्सा साझेदारिे संचािन गने 
बैँक खातामा जम्मा गरेर पररचािन गनुयपनेछ । गाउँपालिकाको साझेदारी वहस्सा पलन 
सोही बैँक खाता माफय त पररचािन गररनेछ । 

ज) गाउँपालिकाको साझेदारी वहस्साको बजेट अनगुमन तथा समन्वर् सलमलतको लसफाररसमा 
कार्य प्रगलतको आिारमा प्राप्त ववि भरपाई तथा कागजातहरुको आिारमा साझेदारको 
बैंक खातामा भकु्तानी गनेछ ।  

झ) गाउँपालिका तफय को बजेट शिियकबाट खचय गदाय र्स ऐन तथा कार्यववलिमा तोवकएमा सो 
बमोशजम र अन्र्मा सावयजलनक खररद ऐन तथा लनर्माविीको पािना गनुयपनेछ । 

ञ) साझेदारी रकमको िेखांकनको सम्पूणय शजम्मेवारी साझेदारको हनुेछ । 

ट) चािू आलथयक वियको लबचमा बजेट संिोिन गनय आवश्र्क परेको खण्डमा अनगुमन तथा 
समन्वर् सलमलतको लसफाररसमा कार्यपालिकािे बैठक बसी पररमाजयन वा संिोिन गनय 
सक्नेछ। 

ठ) मूल्र् अलभववृद्ध कर सम्बन्िमाः म.ुअ.क. ऐन २०५२ को दफा ५ को उपदफा (३) 
सँग सम्बशन्ित समहुः १ का आिारभतू कृवि उत्पादनहरु, समहुः ३ का जीवजन्त ुतथा 
सोको उपज, समहुः ४ का कृवि सामाग्रीहरु तथा  पि ुऔििी जस्ता बस्तहुरुमा म.ुअ.क 
निाग्ने उल्िेख गररएको छ । गाउँपालिका तफय  भकु्तानी रकम िशक्षत पररवारहरूको 
वावियक आम्दानीमा ववृद्ध गरी शजववकोपाजयनमा सिुार गने उदे्दश्र् रहेको र उक्त भकु्तानी 
अनदुान सरह रही उक्त कारोवार वस्त ुतथा सेवाको कारोवार नहनुे र साझेदारिे खचयको 
सक्कि लबि नै पेि गनुय पने भएको हुँदा छुटै्ट लबि लबजक जारी गनय आवश्र्क पदैन । 
साथै कुनै प्रकारको प्रलतफि वा व्र्ापाररक प्रर्ोजन नराखी गैर नाफामूिक साझेदारीमा 
आउने तथा भ्र्ाटजन्र् वस्त ुवा सेवाको कारोबार समेत नगने साझेदारको हकमा म.ुअ.क. 
आकय वित हनुे छैन ।   

ड) भकु्तालनमा कर कट्टी सम्बन्िमाः आर्कर लनदेशिका २०६६ को पररच्छेद १६ 
(भकु्तानीमा कर कदट्ट) को १६.२.४ अनसुार कर छुट भएको गैर सरकारी संस्था, 
अन्तरायविीर् गैर सरकारी संस्था, कुनै लनर्ोग, कार्ायिर् वा अन्र् कुनै संस्थािे आफुिाई 
कुनै प्रलतफि प्राप्त नहनुे कार्यको िालग स्थानीर् रुपमा ददएको अनदुान (Local Subsidy), 

वा अन्र् कुनै सम्झौता (Contract) गरी रकम भकु्तानी गदाय भकु्तानीकतायको तफय वाट हनु े
खचयको बीि, भौचर र खचयको प्रमाण पेि गरे पलछ सोिभनाय गने वा वहसाव फछौट गने 
रकमको हकमा र्स्तो रकम भकु्तानी प्राप्त गने संस्था वा व्र्शक्तको आम्दानी हनुे नभई 
भकु्तानीकतायको तफय वाट हनुे खचय भएकोिे र्स्तो भकु्तानीमा अलग्रम कर कट्टी गनुय पदैन। 
तर खचयको सोिभनाय गदाय वा वहसाव फछौट गदाय सम्झौता गने अको पक्षिे आर्कर 



ऐन, २०५८ वमोशजम कर कट्टी गनुय पने भकु्तानी गरे नगरेको र गरेको भए सो भकु्तानीमा 
कर कट्टी गरे नगरेको एवकन गनुय पछय । साथै कर कट्टी गरेको भए कर कट्टी गरेको 
रकम राजस्वमा दाशखिा गरेको लनस्सा पेि गराउने, कर कट्टी नगरेको भए कट्टी गरी 
राजस्वमा दाशखिा गराउन ुपछय । 

ढ) बहवुिीर् कार्यक्रमको हकमा गाउँपालिकाको तफय बाट ववलनर्ोजन हनुे बजेट सोही आलथयक 
वियमा खचय नभएको खण्डमा बाँकी रकम आगामी आलथयक वियमा समर्ोजन गरेर 
साझेदारिे खचय गनय सक्नेछ । 

१५. अनदुान उपिब्ि गराउन ेहकमाः पालिकािे स्वीकृत कार्यक्रम बमोशजम कार्यक्रमहरुको उद्धेश्र् 
अनरुुप आवश्र्कता लनिायरण गरी कार्यक्रम संचालित क्षेत्रका िाभग्राहीहरुको िालग अनदुान 
उपिब्ि गराउन सक्नेछ । 

क) अनदुानको रुपमा िाभग्राहीहरुिाई भौलतक सामाग्री वा रकम उपिब्ि गराउन सवकनेछ। 

ख) अनदुानको प्रकार र सीमा अनगुमन तथा मूल्र्ांकन सलमलत र साझेदारिे लनिायरण 
गनेछन।् 

ग) अुनदानका िालग िाभग्राही छनौटः साझेदारी कार्यर्ोजनामा उल्िेख भए अनसुार भौलतक 
तथा नगद अनदुान प्रदान गनयको िालग अनगुमन तथा मूल्र्ांकन सलमलतिे पालिकासँग 
भएको त्र्ांकको आिारमा वास्तववक आवश्र्कता पवहचान गरी िाभग्राही छनौट 
गनेछ। 

घ) अनदुान सामाग्री ववतरण प्रवक्रर्ाः  

१. अनदुान प्रवक्रर्ािाई पारदिी बनाउनको लनशम्त िाभग्राहीहरुको सलमलत गठन गरी 
उक्त सलमलतबाट अनदुान ववतरण गनय सवकनेछ ।  

२. भौलतक सामाग्री ववतरण प्रवक्रर्ा वविर्गत िाखाका कमयचारी वा वडा कार्यिर्का 
प्रलतलनलिको रहोबरमा गररनेछ । 

३. नगद अनदुान ददइने हकमा अनदुानग्राहीसँग भएको सम्झौता वा अनदुानको 
मापदण्डमा उल्िेख गररए अनसुारको आफ्नो वहस्साको कार्य सम्पन्न गरे पलछ 
साझेदारिे अनदुान तफय को रकम भकु्तानी गनय सक्नेछ । 

४. भौलतक तथा नगद अनदुान दवैुको हकमा साझेदार संस्थािे सम्पूणय प्रवक्रर्ाको 
अलभिेशखकरण राख्नपुनेछ । 

५. ववतरण गनुय पने भौलतक सामाग्री वविेि प्रकृलतका भएका कारण सहज रुपमा 
उपिब्ि हनु नसकेको खण्डमा, िेरै संख्र्ामा गणुस्तरीर् वस्त ुउपिब्ि हनु नसकेमा 
तथा भ–ूपररभेिको लभन्नताको कारण एक स्थानबाट अको स्थानसम्म िैजान उपर्कु्त 
नहनुे वस्तकुो हकमा तोवकएका प्राववलिक मापदण्ड पूरा गरी िाभग्राहीहरुको सलमलत 



गठन गरर वडा कार्यिर्को रहोबरमा बहिु साना वकसानहरुबाट सोझै खररद तथा 
ववतरण गनय सवकने छ । 

१६. कार्यक्रम कार्ायन्वर्न गने शजम्मेवारी पाएको संस्था वा कार्ायिर्िे देहार् बमोशजमका थप 
दावर्त्वहरू लनवायह गनुय पनेछ । 

क) कार्यक्रम कार्ायन्वर्न गने शजम्मेवारी पाएको संस्था वा कार्ायिर्िे साझेदारीमा कार्यक्रम 
संचािनका िालग अिग्गै खाता हनु ु पनेछ र सो खाताको मालसक स्टेटमेन्ट 
गाउँपालिकािाई उपिब्ि गराउन ुपनेछ । 

ख) आलथयक प्रस्तावनामा पेि भए बमोशजमको रकमको वहस्सा सो खातामा सम्बशन्ित संस्थािे 
अलनवार्य रूपमा जम्मा गनुय पनेछ । 

ग) कार्यक्रम कार्ायन्वर्न गने शजम्मेवारी पाएको संस्था वा कार्ायिर्िे सावयजलनक खररद 
ऐन , लनर्माविी , आलथयक कार्य ववलि तथा ववत्तीर् उत्तरदावर्त्व ऐन लनर्माविी र 
नेपाि सरकार अथय मन्त्रािर्को कार्यक्रम संचािन कार्यववलिमा उल्िेशखत व्र्वस्थाको 
पररलि लभत्र रहेर कार्यक्रम संचािन गनुय पनेछ । 

 

 

पररच्छेद ५ 

सम्झौता, प्रलतवेदन, अनगुमन तथा मूल्र्ाकंन 

 

१६. सम्झौताः साझेदारी कार्यक्रमको सम्झौता प्रस्तावना छनौट सलमलतको लसफाररसमा 
कार्यपालिकाको लनणयर् बमोशजम ७ ददनलभत्र अनसूुची-६ बमोशजमको ढाँचामा गनुय पनेछ। 

१७. प्रलतवेदनः साझेदारी कार्यक्रम कार्ायन्वर्नको प्रगलत प्रलतवेदन देहार् बमोशजमको ढाँचामा हनुेछः 

क) कार्यक्रमको प्रगलत प्रलतवेदन अनसूुची-७ बमोशजमको ढाँचामा पेि गनुयपनेछ । 

ख) साझेदारी कार्यक्रमको प्रकृलत र आवश्र्कता अनसुार चौमालसक र वावियक प्रगलत प्रलतवेदन 
पेि गनुय पनेछ । 

१८. अनगुमन तथा मूल्र्ाकंनः कार्यक्रम अनगुमन तथा समन्वर् सलमलतिे चौमालसक रुपमा 
कार्यक्रमको अनगुमन तथा मूल्र्ांकन गनुय पनेछ । 

 

पररच्छेद ६ 

ववववि 

 

१९. िेखापरीक्षणः  



क) साझेदारी कार्यक्रमको अशन्तम िेखापरीक्षण आलथयक विय समाप्त भए पिात प्रचलित कानून 
बमोशजम गाउँपालिकािे गनुय पनेछ । 

ख) साझेदारी कार्यक्रमको आन्तररक िेखापरीक्षण प्रचलित काननु बमोशजम गराउनपुनेछ । 

ग) साझेदारिे आफ्नो तफय को िागत खचयको वावियक िेखा परीक्षण प्रत्रे्क आ.व.को 
समापनपलछ नेपािको कानून बमोशजम िेखा परीक्षण गनय र्ोग्र् िेखा व्र्वसार्ीबाट गराउन ु
पनेछ । र्स्तो िेखा परीक्षणको प्रलतवेदन र ववशत्तर् वववरणको एक प्रलत साझेदारिे 
पालिकामा बझुाउन ुपनेछ । 

२०. समन्वर्ः साझेदारी कार्यक्रम व्र्वशस्थतरुपमा सञ्चािन गनयको िालग सरोकारवािा नेपाि 
सरकारका लनकार्, प्रदेि सरकारका लनकार् र स्थानीर् सरकारका लनकार्हरु बीच कार्यक्रम 
अनगुमन तथा समन्वर् सलमलतिे समन्वर् गनुय पनेछ । 

२१. खचयमा बन्देजः साझेदार पक्षहरुिे सम्झौतामा उल्िेशखत िीियकहरुमा मात्र खचय गनुय पनेछ। 
एक शिियक बाट अकोमा रकमान्तरण गदाय उक्त शिियकमा छुट्याइएको वावियक बजेटको १० 
प्रलतित भन्दा मालथको रकमान्तरको हकमा अनगुमन तथा समन्वर् सलमलतको पवुय स्वीकृती 
लिई मात्र गनुय पनेछ । 

२२. कसरु र सजार्ः  

क) साझेदारी कार्यक्रमको सम्झौता पिात र्ोजना सम्पन्न नगरी छाड्न पाइने छैन । र्दद 
बीचैमा छाडेमा छाड्ने पक्षिे उक्त समर् सम्मको कार्यशजम्मेवारी र आलथयक दावर्त्व वहन 
गनुय पनेछ । 

ख) कार्यक्रमको सम्झौता बमोशजम काम नगरेमा, समर्मा काम परुा नगरेमा वा गणुस्तरहीन 
काम गरेमा बाँकी वकस्ता रोक्का गरीने छ । र्स्तो लनणयर् गनुयपवुय सम्बशन्ित पक्षिाई सफाई 
पेि गनय मौका प्रदान गनुय पनेछ ।  

२३. पारदशियताः साझेदारी कार्यक्रमको आम्दानी खचय लनर्लमत रुपमा सावयजलनक गनुय पनेछ । 
कार्यक्रम छनौट, अनगुमन तथा मूल्र्ांकन र कार्ायन्वर्न गदाय जनसहभालगतामूिक ववलिको 
अविम्वन गनुय पनेछ।  

२४. उत्तरदावर्त्वः कार्यक्रम सञ्चािनको उत्तरदावर्त्व सबै साझेदारहरुिे समान रुपमा वहन गनुय 
पनेछ । 

२५. संिोिन तथा हेरफेरः र्स कार्यवविीको कार्ायन्वर्निाई व्र्वशस्थत र प्रभावकारी बनाउन 
गाँउपालिकािे आवश्र्कता अनसुार संिोिन तथा हेरफेर गनय सक्नेछ । 



२६. बािा अडकाउ फुकाउन र व्र्ाख्र्ा गनय सक्नःे गाउँ कार्यपालिकािे र्स कार्यववलिमा थपघट, 

हेरफेर, संिोिन, व्र्ाख्र्ा वा बािा अड्काउ फुकाउन सक्नेछ ।  

२७. प्रचलित काननु िाग ु हनुःे साझेदारी कार्यक्रम कार्ायन्वर्नको सम्बन्िमा र्स कार्यवविीमा 
व्र्वस्था भएकोमा सोही बमोशजम र अन्र् व्र्वस्थाका सम्बन्िमा प्रचलित काननु बमोशजम 
हनुेछ । र्स सन्दभयमा वद्धवविा उत्पन्न भएमा वा अस्पष्टता भएमा गाँउपालिकाको व्र्ाख्र्ा 
अशन्तम हनुेछ ।  

 

 

 

 

  

  



अनसूुची-१ 

शिवपरुी गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

िेरावगर, नवुाकोट 

 

साझेदारीमा कार्यक्रम संञ्चािन गनय इच्छुक लनजी क्षते्र÷गैरसरकारी संघ संस्थाको िालग आिर् पत्र 
आह्वानको ढाचँा 

 

प्रथम पटक सूचना प्रकाशित लमलतः ..................... 
 

शिवपरुी गाउँपालिकािे कृवि तथा पि ु ववकासको क्षेत्रमा लनजी क्षेत्र/गैर सरकारी संघसस्थाको 
साझेदारीमा काम गने उदे्दश्र्िे “शिवपरुी गाउँपालिकाको साझेदारी कार्यक्रम सञ्चािन कार्यववलि 
२०८०” कार्ायन्वर्नमा ल्र्ाएको छ । र्सै कार्यववलिको अलिनमा रही आलथयक विय २०८०/८१ 
देशख िरुु हनुे गरी बहवुवियर्/सािबसािीरुपमा कृवि तथा पि ुलबकास मा आिाररत सानावकसान 
तथा र्वुा उद्यमशििता ववकास कार्यक्रम सञ्चािन गनयका िालग आवश्र्क र्ोग्र्ता पगेुका इच्छुक 
लनजी क्षेत्र/गैरसरकारी क्षेत्रका व्र्शक्त/संस्थाहरुबाट र्ो सूचना प्रथम पटक प्रकाशित भएको लमलतिे 
१५ (पन्र) ददन लभत्र आिर् पत्र पेि गनय आह्वान गररएको छ । र्स सम्बन्िी ववस्ततृ वववरण 
शिवपरुी गाउँपालिकाको वेवसाइट ............................ बाट डाउनिोड गनय वा गाउँपालिकाको 
कार्ायिर्बाट प्राप्त गनय सवकन्छ । र्ोग्र्ता नपगेुका र आवश्र्क वववरणहरु र कागजात संिग्न 
नभएको प्रस्ताव उपर कारवाही गनय गाउँपालिका जवाफदेही हनुेछैन । 

 

................................ 

प्रमखु प्रिासवकर् अलिकृत 

 

गाउँपालिकािे वेवसाइटमा प्रकासन गने सूचनाको नमनुा 
 

प्रथम पटक सूचना प्रकाशित लमलतः ............ 
 

शिवपरुी गाउँपालिकािे कृवि तथा पि ुववकासको क्षेत्रमा लनजी क्षेत्र/गैर सरकारी संघ सस्थाको 
साझेदारीमा काम गने उदे्दश्र्िे “शिवपरुी गाउँपालिकाको साझेदारी कार्यक्रम सञ्चािन कार्यववलि,द 
२०८०” कार्ायन्वर्नमा ल्र्ाएको छ । र्सै कार्यववलिको अलिनमा रही आलथयक विय २०८०/८१ 
देशख िरुु हनुे गरी बहवुवियर्/सािबसािीरुपमा  कृवि र पिमुा आिाररत सानावकसान तथा र्वुा 
उद्यमशििता ववकास कार्यक्रम सञ्चािन गनयका िालग आवश्र्क र्ोग्र्ता पगेुका इच्छुक लनजी 



क्षेत्र÷गैरसरकारी क्षेत्रका व्र्शक्त/संस्थाहरुबाट र्ो सूचना प्रथम पटक प्रकाशित भएको लमलतिे १५ 
(पन्र) ददन कार्ायिर् समर् लभत्र आिर् पत्र पेि गनय आह्वान गररएको छ । आिर् पत्रको ढाँचा 
र्स गाउँपालिकाको वेवसाइट ........................ बाट डाउनिोड गनय वा गाउँपालिकाको 
कार्ायिर्बाट प्राप्त गनय सवकन्छ । इच्छुक र्ोग्र्ता पगेुका लनजी क्षेत्र/गैर सरकारी संघसस्थािे 
तोवकएको ढाँचामा आिर् पत्र लनम्नानसुारको कागजात सवहत पेि गनुयपने छ । म्र्ाद नाशघ आएका 
तथा ररत नपगेुका आिर् पत्र स्वीकार गररने छैन ।   

आिर् पत्रदाताको र्ोग्र्ता, अनभुव, क्षमता र साझेदारीको िागी आवश्र्क बजेटको स्रोत खिुाएको 
वा व्र्वस्था गनयसक्ने प्रलतवद्धताको आिारमा आिर् पत्रको मलु्र्ाङ्कन गररनेछ ।  

आिर्पत्रका साथ संिग्न हनुपुने कागजातहरु 
१. आिर्पत्र पेि सम्बन्िी लनवेदन,  

२. आिर् पत्रको फारम,  

३. संस्थाको दताय, नवीकरण, करचकु्ता, ववगत तीन वियको िेखापरीक्षण प्रलतवेदन, लनर्मनकारी 
लनकार्को अनमुलत पत्र (अनमुलतपत्र लिनपुनेको हकमा), 

४. स्थार्ी िेखा नम्बर, 

५. साझेदारीको िालग आवश्र्क बजेटको स्रोत खिुाएको वा व्र्वस्था गनयसक्ने प्रलतवद्धता 
पत्र, 

६. संर्कु्त उपक्रममा कार्यगने संस्थाहरुको हकमा दबैु संस्था बीचको कार्य शजम्मेवारी खलु्न े
सम्झौता पत्रको  सक्कि १ प्रलत, 

७. प्रस्तावना पेि गने संस्थाको अशख्तर्ार प्राप्त व्र्शक्तको नागररकताको प्रलतलिपी १ प्रलत, 

८. संस्था कािो सूचीमा नपरेको स्वघोिणा पत्रको सक्कि १ प्रलत, 

९. व्र्शक्त, फमय, कम्पनी तथा संघसंस्थाको वववरण (प्रोफाईि) 

१०. ववगत सात वियमा काम गरेको समान प्रकृलतको काम र स्थानको वववरण । व्र्शक्तगत 
आिर्पत्रदाताको हकमा  ववगत चार वियमा सम्पन्न गरेको समान प्रकृलतको कामको 
वववरण 

११. प्रस्ताववत कार्यमा संिग्न हनुे प्रमखु जनिशक्तको वैर्शक्तक वववरण 

 

 

 

  



अनसूुची-२ 

शिवपरुी गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

िेरावगर, नवुाकोट 

 

 

साझेदारीमा कार्यक्रम संञ्चािन गनय इच्छुक लनजी क्षते्र/गैरसरकारी संघ संस्थाको िालग 
आिर्पत्रको लनवेदनको ढाचँा 

          लमलतः .......... 

श्ी .............. ज्रू्, 

शिवपरुी गाउँपालिका,  
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्, 

िेरावगर, नवुाकोट ।  

वविर्ः आिर्पत्र पेि गररएको सम्बन्िमा । 

महोदर्, 

उपरोक्त सम्बन्िमा शिवपरुी गाउँपालिका िेरावगर, नवुाकोटको आ.व. ................ को  
स्वीकृत कार्यक्रम अनसुार ....................................... उदे्दश्र्का िालग “................... 
साझेदारी कार्यक्रम” कार्ायन्वर्न गनय र्स ............................................ संस्थािे आिर्पत्र 
पेि गरेको जानकारी अनरुोि छ । 

 

लनवेदक 

................... 
........................... 

 

आिर्पत्रका साथ संिग्न गररएको कागजातहरु 

१. आिर्पत्र पेि सम्बन्िी लनवेदन,  

२. आिर् पत्रको फाराम,  

३. संस्थाको दताय, नवीकरण, करचकु्ता, ववगत तीन वियको िेखापरीक्षण प्रलतवेदन, लनर्मनकारी 
लनकार्को अनमुलत पत्र (अनमुलतपत्र लिनपुनेको हकमा) 

४. स्थार्ी िेखा नम्बर  



५. साझेदारीको िालग आवश्र्क बजेटको स्रोत खिुाएको वा व्र्वस्था गनयसक्ने प्रलतवद्धता पत्र  

६. संर्कु्त उपक्रममा कार्यगने संस्थाहरुको हकमा दबैु संस्था बीचको कार्य शजम्मेवारी खलु्ने 
सम्झौता पत्रको सक्कि १ प्रलत 

७. प्रस्तावना पेि गने संस्थाको अशख्तर्ार प्राप्त व्र्शक्तको नागररकताको प्रलतलिपी १ प्रलत 

८. संस्था कािो सूचीमा नपरेको स्वघोिणा पत्रको सक्कि १ प्रलत 

९. व्र्शक्त, फमय, कम्पनी तथा संघसंस्थाको वववरण, संगठन 

१०. ववगत सात वियमा काम गरेको समान प्रकृलतको काम र स्थानको वववरण । व्र्शक्तगत 
आिर्पत्रदाताको हकमा ववगत चार वियमा समपन्न गरेको समान प्रकृलतको कामको वववरण  

११. प्रस्ताववत कार्यमा संिग्न हनुे प्रमखु जनिशक्तको वैर्शक्तक वववरण । 

 

 

 

 

  



फाराम १:  संस्थाको वववरण 

क्र.सं. वववरणहरु ववस्ततृ जानकारी 

१ संस्थाको नामः 
 

 

 

२ संस्थाको प्रकारः 
 

 

 

३ 
संर्कु्त उपक्रममा प्रस्ताव 
गररएको स्थालनर् साझेदार 
संस्थाको नाम 

 

 

 

 

४ 
संस्थाको िक्ष्र् र उदे्दश्र् (वविान 
अनसुार): 

 

 

 

५ 
कार्यगत क्षेत्रहरु (वविान 
अनसुार): 

१. 
२. 
३. 
४. 

६ 
भौगोलिक क्षेत्र 
शजल्िा/गाँउपालिका/ 
नगरपालिकाहरु (वविान अनसुार) 

शजल्िाको संख्र्ा तथा नामः 
पालिकाको संख्र्ा तथा नामः 

७ सम्पकय  ठेगाना र सम्पकय  व्र्शक्त 

ठेगानाः 
सम्पकय  व्र्शक्तको नामः 
सम्पकय  व्र्शक्तको पदः 
सम्पकय  नम्बरः 
इमेि ठेगानाः 

८ दताय वववरण    

दताय नं.  
दताय लमलत  
दताय गने लनकार्को नाम  
पलछल्िो नववकरण लमलत  

९ 
समाज कल्र्ाण पररिदसँगको 
आबद्ध नम्बर, आबद्ध लमलत र 
नववकरण लमलत 

समाज कल्र्ाण 
पररिदसँगको आबद्धता 
नम्बर 

 



आबद्धता लमलत  

नववकरण लमलत  

10 PAN दताय नम्बर र लमलत 
PAN दताय नम्बर: 
PAN दताय लमलत: 

११ 
कर चकु्ता प्रमाणपत्र  छ/छैन 

कर चकु्ता गरेको पलछल्िो आलथयक बियः 
१२ पलछल्िो सािारण सभा लमलत लमलतः 

१३ 
पणुयकालिन जम्मा कमयचारी 
संख्र्ाः 

 

१४ 
कार्यक्षेत्र/ववगतका कार्य 
अनभुवका आिारमा कार्यक्षेत्र 
उल्िेख गनुयहोस ्।  

१.  

२.  

३.  

४.  

१५ 
संस्थाको लिशखत नीलत र 
कार्यववलिको नाम 

 

१६ 
िेखा प्रणािी र िेखा सफ्टवेर 
को वववरण 

िेखा प्रणािीको नामः 
िेखा सफ्टवेरको नामः 

१७ 
खररद र सम्पशत्त व्र्वस्थापन 
प्रणािीको वववरण 

 

 

 

फाराम २: कार्यर्ोग्र् भौलतक सम्पशत्त तथा उपकरणहरु 

क्र.सं. 
सम्पशत्त तथा उपकरण (उदाहरणका िागी, कम््र्टुर , 

र्ातार्ात सािन, भवन आदद)  
एकाई पररमाण कैवफर्त 

     
     
     
     
     
     
     



     
     
     
     
फाराम २.३: सस्थंाको कार्यकारी सलमलतको संरचनाको वववरण 

क्र.स. नाम पद िैशक्षक र्ोग्र्ता 
कार्यकारी सलमलतको 
कार्यकाि अवलि 

     
     
     
     
     
     

 

फाराम २.३: सस्थंाको कार्यकारी सलमलतको संरचनाको वववरण 

क्र.सं कमयचारीको नाम िैलगंकता 
िैशक्षक 
र्ोग्र्ता 

पद 
लबिेिज्ञताको 

क्षते्र 
अनभुव 
बियमा 

कमयचारीको 
प्रकार 

(लनर्लमत/करार) 

        
        
        
        
        
        

फाराम २.५: ववगत तीन आलथयक बियको बावियक ववशत्तर् कारोबार  

क्र.स. आलथयक बिय ववशत्तर् कारोबार रु. 
१ २०७७/२०७८  

२ २०७८/२०७९  

३ २०७९/२०८०  

 

फाराम २.६: ववगत सात वियको सस्ंथाको रेकडय (कृपर्ा वतयमान अनभुवबाट सरुु गनुयहोस)् 

क्र.स. पररर्ोजनाको 
नाम 

दात ृ
लनकार् 

कार्यक्षते्र पररर्ोजना 
शजल्िा र 
पालिका 

िशक्षत समहु 
(घरिरुी, 
सहकारी, समहु, 

सम्झौता 
अवलि (सरुु 
लमलत, अशन्तम 
लमलत र 

जम्मा 
सम्झौता 
रकम 

दात ृलनकार्को 
सम्बशन्ित 
व्र्शक्तको  सम्पकय  
वववरण (नाम, 



लनजी क्षते्र 
आदद ) 

जम्मा 
अवलि) 

सम्पकय  नम्वर, 

ईमेि) 
         
         
         
         

आिर् पत्र पेि सम्बन्िी चेकलिष्ट  

क्र.सं. आिर्पत्र पेि सम्बन्िी लनवेदन,  संिग्न छ/छैन 

१ आिर् पत्रको फारम,   

२ 

संस्थाको दताय, नवीकरण, करचकु्ता, ववगत तीन वियको िेखापरीक्षण 
प्रलतवेदन, लनर्मनकारी लनकार्को अनमुलत पत्र (अनमुलतपत्र 
लिनपुनेको हकमा), 

 

३ स्थार्ी िेखा नम्बर,  

४ 
साझेदारीको िालग आवश्र्क बजेटको स्रोत खिुाएको वा व्र्वस्था 
गनयसक्ने प्रलतवद्धता पत्र, 

 

५ 
संर्कु्त उपक्रममा कार्यगने संस्थाहरुको हकमा दबैु संस्था बीचको 
कार्य शजम्मेवारी खलु्ने सम्झौता पत्रको  सक्कि १ प्रलत, 

 

६ 
आिर् पत्र पेि गने संस्थाको अशख्तर्ार प्राप्त व्र्शक्तको 
नागररकताको प्रलतलिपी १ प्रलत, 

 

७ संस्था कािो सूचीमा नपरेको स्वघोिणा पत्रको सक्कि १ प्रलत,  

८ व्र्शक्त, फमय, कम्पनी तथा संघसंस्थाको वववरण (प्रोफाईि)  

९ 

ववगत  सात वियमा काम गरेको समान प्रकृलतको काम र स्थानको 
वववरण । व्र्शक्तगत आिर्पत्रदाताको हकमा पलन ववगत एक वियमा 
सम्पन्न गरेको समान प्रकृलतको कामको वववरण 

 

१० प्रस्ताववत कार्यमा संिग्न हनुे प्रमखु जनिशक्तको वैर्शक्तक वववरण   

११ आिर्पत्र पेि सम्बन्िी लनवेदन,   

 

 



आिर्पत्रको र्ोग्र्ता, अनभुव र क्षमताको मूल्र्ांकन देहार् बमोशजम गररनेछ । 

कार्य अनभुव (४५) क्षमता (२०) र्ोग्र्ता (३५) 
सम्बशन्ित क्षेत्रमा अनभुव 
(पररर्ोजनाको नाम, कूि 
िागत, अविी र दात ृ
संस्थाको नाम (फारम २.६ 
र कार्य अनभुव पत्र) 
(४० अंक भार) 

िशक्षत पररवार ( साना 
वकसान, मवहिा र्वुा 
उद्यमी, नीजी क्षेत्र, मूल्र् 
शृ्खिा पात्र र सहकारी ) 
(फारम २.६) 
(५ अंक भार) 

लबत्तीर् क्षमता (ववगत ३ 
वियको आलथयक कारोबार 
फारम २.५ र ३ वियको 
िेखा पररक्षण प्रलतवेदन) 
(१५ अंक भार) 

 

संस्थागत क्षमता ( प्रमखु 
जनिशक्तको र्ोग्र्ता र 
अनभुव फारम २.४ र 
वैर्शक्तक वववरण)  

(५ अंक भार) 

पररर्ोजनामा िागत 
साझेदारी कशम्तमा २५% 
खिेुको प्रलतबद्धता पत्र 
(३० अंक भार) 

संर्कु्त उपक्रममा 
आिर्पत्र पेि गनेको 
हकमा दवैु संस्था बीचको 
कार्य शजम्मेवारी खलु्ने 
सम्झौता पत्र 

(५ अंक भार ) 
७ वा ७ विय भन्दा मालथ-
३५ देखी ४० अंक७ वा ५ 
देखी ६ विय -२५ देखी ३४ 
अंक 

२ देखी ४ विय -१६ देखी 
२४ अंक 

 

 

 

प्रलत विय १ अंकका दरिे 
बढीमा ५ अंक 

१० देखी १५ करोड वा 
सो भन्दा मालथ – १२ 
देखी १५ अंक 

५ देखी ९ करोड – ८ 
देखी ११ अंक 

४ करोड सम्म – ५ देखी 
७ अंक 

कृवि पि ुसंग सम्बशन्ित 
जनिशक्त भएका बढीमा ५ 
अंक 

पररर्ोजनाको िालग 
साझेदारी कशम्तमा २५ 
प्रलतित िागत साझेदारी 
प्रलतबद्धता भए बढीमा ३० 
अंक 

संर्कु्त आिर्पत्र पेि 
गनयको संस्थाहरूको 
शजम्मेवारी खलु्ने संझौता 
पत्र भए बढीमा ५ अंक 

 

नोटः र्स आिर्पत्रको मलु्र्ांकनमा ४० अंक   प्राप्त गने संस्था प्रस्तावना पेि गनयका िालग र्ोग्र् हनुेछन ्।



अनसूुची-३ 

शिवपरुी गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

िरेावगर, नवुाकोट 

 

शिवपरुी गाउँपालिकािे  लमलत.....................................मा ................. पलत्रकामा प्रकाशित 
“कृवि तथा पि ुववकासमा आिाररत साझेदारी कार्यक्रम” सञ्चािन गनयका िालग तपशिि बमोशजमका 
आिर् पत्रदाताहरुको छनौट गररएको छ । छनौट भएका आिर्दाताहरुिाई तोवकए अनसुार 
प्राववलिक र ववशत्तर् प्रस्तावना पेि गनयको िागी अनरुोि गररन्छ । 

छनौट भएका आिर्दाताहरुको सूची 

साझेदार संस्थाको नाम ठेगाना 
  
  
  

र्स सूचना प्रथम पटक प्रकाशित भएको लमलतिे ३० (तीस) ददन कार्ायिर् समर् लभत्र प्राववलिक 
तथा आलथयक प्रस्तावना पेि गनय अनरुोि छ । प्राववलिक तथा आलथयक प्रस्तावनाको ढाँचा र्स 
गाउँपालिकाको वेवसाइट वा कार्ायिर्वाट प्राप्त गनय सवकनेछ । छनौट भएका आिर्दातािे आफ्नो 
तफय वाट पररर्ोजनामा िगानी गने आलथयक तथा प्राववलिक िागतको ववस्ततृ र्ोजना र रकमको 
प्रलतवद्धता समेत पेि गनय अनरुोि छ ।  

पनुिः र्स प्रकारको साझेदारीमा कुनैपलन आलथयक िाभ वा मनुाफा लिने उद्धेश्र् नरहेकािे प्रस्तावना 
पेि गनयका िालग छनौट भएका साझेदार संस्थाका हकमा पेश्की जमानत आवश्र्क नपने व्र्होरा 
जानकारी गराईन्छ । 

 

कृवि तथा पि ुववकासमा आिाररत साझेदारी कार्यक्रमको िालग कार्य वववरण  

(Terms of Reference) 

१. पषृ्ठभलूमः  

लनजी तथा गैर सरकारी क्षेत्रसँगको साझेदारीको माध्र्मबाट कृवि, पि ु ववकास, रोजगारी, 
आर्आजयनको अवसर, जिवार् ुपररवतयन, सहकारी संस्थाहरुको सविीकरण तथा स्थानीर्स्तरमा कृवि 
तथा पिवुस्तकुो उत्पादनको बजारीकरण िगार्तका कार्यक्रमका िालग साझेदारीको माध्र्मबाट 



गाउँका सानावकसान, मवहिा तथा र्वुाहरुको आलथयक शजवनस्तरमा सिुार गने उदे्दश्र्िे “शिवपरुी 
गाउँपालिकाको साझेदारीमा कार्यक्रम सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन गने सम्बन्िी ऐन, २०७९” िे 
ददएको अलिकार क्षेत्र लभत्र रही गैर सरकारी र शिवपरुी गाउँपालिका बीच बहबुवियर् रुपमा कृवि 
तथा पिवुवकासमा आिाररत सानावकसान उद्यमशििता पररर्ोजना सञ्चािन गनयका िालग र्ो 
कार्यवववरण तर्ार गररएको छ । 

२. मखु्र् उद्दशे्र्ः  

र्स पररर्ोजनाको मखु्र् उदे्दश्र् नगरिे कृवि तथा पिवुवकासको क्षेत्रमा राखेको ददघयकालिन उदे्दश्र्मा 
र्ोगदान गनुयरहेको छ । र्स पररर्ोजनािे प्रत्र्क्ष रुपमा पररर्ोजनामा आवद्ध पररवारहरुिाई कृवि 
उद्यममा संिग्न गराउन,े सानावकसानहरुको ववशत्तर् पहुँच अलभववृद्ध गने, उनीहरुिे उत्पादन गरेका 
कृवि तथा पि ुउपजहरुिाई बजारीकरण गनय सहजीकरण गने िगार्त गलतववलिहरुमाफय त  आवद्ध 
घरिरुीहरुको आर्स्तरमा सिुार प¥ुर्ाउने रहेकोछ ।  

पररर्ोजनािे राखेका लनददयष्ट उदे्दश्र्हरु लनम्न अनसुार रहेकाछन ्।  

• गररव तथा ववपन्न पररवारहरु आवद्ध कृवि तथा पि ुउद्यमहरुिाई ववशत्तर् सेवाहरुमा पहुँच 
तथा बजारसंगको सम्बन्ि ववकास गरी व्र्वसावर्क तथा ददगो नाफामिुक उद्यमको रुपमा 
सदुृवढकरण गनुय,  

• लनजी तथा ववशत्तर् संस्थाहरुको कृवि क्षेत्रमा हाि गदै आएको िगानीमा  रुपान्तरणकारी 
बदृि गनुय, 

• सानावकसान तथा आपलुतय शँृ्खिामा आवद्ध आपलुतयकताय, व्र्ापारी तथा लनजी क्षेत्रको पहुँच 
अलभववृद्ध गनुय,  

• िशक्षत आपलुतय शंृ्खिािाई सदुृढ बनाउन सकारात्मक वातावरणको सजृना गनुय ।  

 

प्रस्ताववत बहवुवियर् र्ोजना माफय त सञ्चािन गररने मखु्र् वक्रर्ाकिापहरु लनम्न अनसुार रहेका छन।् 
उक्त वक्रर्ाकिापहरु के कलत पररमाणमा सञ्चािन गररने हो, उक्त वक्रर्ाकिापबाट प्रत्र्क्ष तथा 
अप्रत्र्क्ष कलत पररवारहरु तथा मलु्र् शँृ्खािाका पात्रहरु िाभाशन्वत हनुे हनु ्स्पष्ट उल्िेख गनुयपनेछ।  

• कृवि तथा पिवुस्तकुो उत्पादनमा आवद्ध सानावकसानहरु तथा लतनीहरुका संगठनको 
सामाशजक पुजँी अलभववृद्ध गनुय,  

• बजार मागमा आिाररत कृवि तथा पिउुपजहरुको आपूलतय ववृद्ध गनुय,  
• साना वकसानहरु संिग्न कृवि तथा पिवुस्तसंुग सम्बशन्ित उद्यमिाई नाफामूिक वनाउन 

मद्धत गनुय,  
• ग्रामीण क्षेत्रमा ववशत्तर् सेवाको पहँचमा बदृि गनुय,  



• साना वकसानहरुको कृवि तथा पििुन सरुक्षणका िालग वीमामा पहुँच बढाउन,ु  

• साना वकसान तथा आपूलतय शँृ्खिामा आवद्ध व्र्शक्त तथा लनकार्हरुको व्र्वसार् सेवामा 
पहुँच अलभववृद्ध गनुय,  

• सानावकसान संस्थाहरुको व्र्वसार् तथा बजारीकरण सीप अलभववृद्ध गनुय,  
• कृवि तथा पिवुस्तहुरुको संकिन, प्रिोिन, भण्डारण तथा बजार ववकास सम्बन्िी 

पूवायिारहरुको लनमायण तथा पनुःस्थापना गनुय,  
• सानावकसानहरुिे उत्पादन गरेका कृवि तथा पिवुस्तहुरुको मलु्र् अलभववृद्धका िालग 

प्राववलिक सहर्ोग तथा सहशजकरण गनुय,  
• िशक्षत कृवि तथा पिवुस्तहुरुको उत्पादन, संकिन, प्रिोिन तथा बजार ववकास सम्बन्िी 

कार्यमा सरोकारवािाहरुको संिग्नता अलभववृद्ध गनुय,  
• कृवि तथा पिपुािनमा स्थानीर् सरकारको र्ोजना, कार्ायन्वर्न र अनगुमन क्षमता अलभववृद्ध 

गनुय । 

३. पररर्ोजना कार्ायन्वर्न प्रवन्ि 

प्रस्तावक संस्थािे पररर्ोजना कार्ायन्वर्न गने प्रवक्रर्ा स्पष्ट रुपमा उल्िेख गनुयपदयछ । पररर्ोजनािे 
प्रस्ताववत घरपररवारहरुिाई समेट्ने, उनीहरुिाई पररर्ोजनावाट िाभाशन्वत गराउने, आदद वविर् 
िगार्त कार्ायन्वर्न अविारणाको प्रवक्रर्ा उल्िेख गनुयपनेछ । संर्कु्त उपक्रममा प्रस्ताव पेि 
गनेको हकमा भने सबै पक्षको शजम्मेवारी तथा भलूमका स्पष्ट रुपमा उल्िेख गनुयपनेछ । र्सका 
साथै पररर्ोजना व्र्वस्थापन प्रवक्रर्ा तथा समन्वर् गने लनकार्हरु तथा लत लनकार्हरुको शजम्मेवारी 
तथा भलूमका पलन खिुाउनपुनेछ ।  

४. आवश्र्क जनिशक्त 

र्स पररर्ोजना कार्ायन्वर्न आवश्र्क मानव स्रोत तथा कमयचारी संख्र्ा (पूणयकालिन र अल्पकालिन), 

उनीहरुको व्र्वस्थापन तथा पररचािन प्रवक्रर्ा वारे स्पष्ट उल्िेख गनुयपनेछ  ।  

५. प्रस्ताववत कार्यक्षते्र र िाभाशन्वत पररवार 

र्स पररर्ोजना गाउँपालिकाका  .... वटा वडाहरुमा सञ्चािन गररने छ । गाउँपालिकाका कुि 
घरिरुी ............ मध्रे् र्स पररर्ोजनािे प्रत्र्क्ष समेट्ने घरिरुीहरु जम्मा ......... हनुेछन ्। भने 
अप्रत्र्क्ष रुपमा ........घरिरुीहरु संिग्न हनुेछन ्।  र्स बाहेक पररर्ोजनािे .....र्वुाहरुिाई र्वुा 
िशक्षत कार्यक्रम माफय त समेट्नेछ ।   

 

र्स पररर्ोजनािे को कार्यक्षेत्र तथा िाभाशन्वत पररवारहरुको वववरण लनम्नानसुार रहेकोछ । 



वडा 
नं. 

स्थान जम्मा 
घरिरुी 

पररर्ोजना माफय त प्रत्र्क्ष 
िाभाशन्वत घरिरुी संख्र्ा 

पररर्ोजना माफय त 
अप्रत्र्क्ष िाभाशन्वत 
घरिरुी संख्र्ा 

जम्मा 
िाभाशन्वत 
जनसंख्र्ा 

      
      
      
      
      
      
      
      

 

६. पररर्ोजना अवलिः  

र्स पररर्ोजनाको समर्ावलि ... विय .... मवहनाको हनुेछ । पररर्ोजना िरुु हनुे लमलतः 
.................. रहनेछ ।  

७. पररर्ोजनाको कुि िागतः  

प्रस्ताववत वहवुवियर् पररर्ोजनाका िालग र्स गाउँपालिकािे पवहिोविय रु..................... 
ववलनर्ोजन गनेछ भने पररर्ोजनाको कुि िागत ............................. हनुेछ । र्स बाहेक 
प्रस्तावक संस्थािे िागत साझेदारी माफय त प्रस्ताव गने रकम समेत खिुाउनपुने छ ।  

८. अपेशक्षत पररणाम 

र्स पररर्ोजनािे िशक्षत सानावकसानहरुको जीववकोपाजयनमा सिुार ल्र्ाउनकुा साथै लनम्न वविर् 
क्षेत्रमा पररमाणात्मक तथा गणुात्मक सिुार ल्र्ाएको हनुपुनेछ ।  

• सामाशजक पूजँीको अलभववृद्ध, 

• कृवि तथा पिवुस्तकुो उत्पादन, उत्पादकत्व अलभववृद्ध, 

• कृवि तथा पिवुस्तकुो मलु्र् शँृ्खिा सम्बन्िी उद्यमशििता ववकास,  

• कृवि तथा पि ुउद्यमीहरुको ववशत्तर् सेवामा पहुँच अलभववृद्ध,  

• कृवि तथा पिवुस्तकुो वविर्गत क्षेत्रको ववकास,  

• कृवि तथा पिवुस्तकुो आन्तररक÷बाह्य बजारमा लबक्री ववतरणमा ववृद्ध 

  



अनसूुची-४ 

शिवपरुी गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

िरेावगर, नवुाकोट 

 

साझेदारीमा कार्यक्रम संञ्चािन गनय इच्छुक लनजी क्षते्र/गैरसरकारी संघ संस्थाको िालग प्राववलिक 
प्रस्तावको ढाचँा 

 

१. पररर्ोजनाको नाम: 
२. पषृ्ठभलूम (प्रस्तावनाको सारसंक्षेप, वतयमान अवस्था, आवश्र्कता र औशचत्र्) 

३. प्रस्ताववत कार्यक्षेत्र र िाभाशन्वत पररवार 

४. पररर्ोजनाको िक्ष्र् र उदे्दश्र् 

५. अपेशक्षत उपिब्िी र प्रभाव (अल्पकालिन र दीघयकालिन) 

६. पररर्ोजनाको कार्ायन्वर्न ववलि 

७. पररर्ोजनाका वक्रर्ाकिापहरु 

८. पररर्ोजनाको व्र्वस्थापन 

• व्र्वस्थापन संरचना 
o संस्थागत सहकार्य  

o पररर्ोजनाको जनिशक्त र व्र्वस्थापन संरचनाको शचत्र 

• मानवीर् संिािन पररचािन 

• पररर्ोजनाको कार्यर्ोजना 
९. प्रलतवेदन 

१०. अनगुमन तथा मूल्र्ांकन 

११. पररर्ोजनाको पारदशियता 
१२. पररर्ोजनाको ददगोपना र हस्तान्तरण  



अनसूुची-५ 

शिवपरुी गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

िरेावगर, नवुाकोट 

 

 

साझेदारीमा कार्यक्रम संञ्चािन गनय इच्छुक लनजी क्षते्र/गैरसरकारी संघ संस्थाको िालग आलथयक 
प्रस्तावको ढाचँा 

 

• साझेदारको कुि िागत रकम । िागत मध्रे् नगद प्रलतित र मानव तथा भौलतक स्रोतको 
(In Kind) प्रलतित  

• पररर्ोजना सञ्चािन खचय (तिव, भत्ता तथा कमयचारी सवुविा, कार्ायिर् सञ्चािन र 
व्र्वस्थापन, सम्पशत्त खररद, मसिन्द, आदद) 

• कार्यक्रम खचय (पररर्ोजना वक्रर्ाकिाप कार्ायन्वर्न खचय) 

• अन्र् 

  



अनसूुची-६ 
शिवपरुी गाउँपालिका 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

िरेावगर, नवुाकोट 

 

साझेदारी कार्यक्रम सम्झौताको ढाचँा 

 

“.................... साझेदारी कार्यक्रम” संचािनका िालग ............ गाउँपालिका र ........... संस्था 
ववचको 

साझेदारी सम्झौता पत्र 

१. पररचर्ः 
२. कार्यक्रमको नामः  

३. सम्झौता अवलिः  

४. कार्यक्षेत्रः  

५. प्रथम पक्षको शजम्मेवारीः  

६. दोस्रो पक्षको शजम्मेवारीः 
७. बजेट र ववत्तीर् कार्यववलिः 

७.१ पररर्ोजनाको कुि बजेटः 
७.१.१ पररर्ोजनाको वजेटमा प्रथम र वद्धलतर् पक्षको िागत वववरण सम्वन्िमाः 
७.१.२ बजेट रकमान्तर सम्बन्िमाः  

७.१.३ पररर्ोजनाको ववस्ततृ बजेट वववरणः 
७.२ बजेट लनकासाः  

७.२.१ बैक खाता सम्बन्िमाः 
७.२.२ पेश्की सम्बन्िमाः  

७.२.३ वावियक वजेट ववलनर्ोजन र लनकासा सम्वब्िमाः 
७.२.४ अग्रीम कर सम्बन्िमाः  

७.२.५ ववि भरपाई सम्बन्िमाः 
७.२.६ ववि जारी सम्बन्िमाः 
७.२.७ पररर्ोजनाको आलथयक प्रगलत प्रलतवेदन सम्बन्िमाः  

७.२.८ पेश्की तालिका वववरणः  



७.२.९ स्थानीर् साझेदार सम्बन्िमाः 
७.२.१० ववस्ततृ कार्यक्रम र वजेट सम्बन्िमाः  

८. िेखा परीक्षण तथा प्रलतवेदन 

९. अनगुमन तथा मूल्र्ांकनः 
९.१ कार्यक्रम अनगुमन तथा समन्वर् सलमलतिे  

८.२ नगरपालिका स्तरीर् अनगुमन तथा मूल्र्ांकन सलमलतिे  

१०. सम्झौताको संसोिन तथा खारेजी सम्बशन्ि व्र्वस्था 
११. पररर्ोजना हस्तान्तरण 

१२. ववववि 

 

मालथ उल्िेशखत ितयका अलिनमा रवह लमलत ......................... मा दवैु पक्षिारा हस्ताक्षर गररर्ो।  

 

प्रथम पक्षको तफय बाट      दोस्रो पक्षको तफय बाट  

...............................     ....................... 

...............................     ........................ 

 

साशक्षहरुः 

  



साझेदारी कार्यक्रमको प्रगलत प्रलतवेदनको ढाचँा 

• कार्यक्रमको पषृ्ठभमूी 
• िक्ष्र् र उदे्दश्र् 

• कार्यक्षेत्र 

• कार्ायन्वर्न प्रवक्रर्ा 
• सम्पन्न वक्रर्ाकिाप 

• उपिशब्ि (भौलतक तथा ववत्तीर्) 

• सिुारात्मक पक्ष र लसकाइ 

• समस्र्ा तथा सवािहरु 

• आगामी गलतववलि (संशक्षप्त कार्यर्ोजना सवहत) 

• लनष्किय 

 

 

आज्ञाले 

वसन्त काकी 

प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत 

 


