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शिवपुरी गाउँपाशिकाद्वारा प्रकाशित 
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भाग – २ 

शिवपुरी गाउँ काययपाशिकािे ति िेखखए बमोशजमको काययशवशि बनाएको 

हुनािे सवयसािारणको जानकारीको िाशग प्रकाशित गररएको छ । 

 

 

घर/भवन अभभलेखीकरण कार्यववभि, २०८१ 

                  स्वीकृत भिभतिः २०८१/०९/२८ 

प्रस्तावनािः  

शिवपरुी गाउँपाभलका क्षते्रभभत्र व्र्वशस्ित एवि ् सरुशक्षत बसोबासको अविारणालाई 
कार्ायन्वर्न गनय, उद्धार, राहत एवि ् पनुस्िापनाका कार्यलाई व्र्वशस्ित गनय, बैंवकङ्ग प्रणालीिा 
सहजता ल्र्ाउन गाउँपाभलका भभत्रका पूराना (नक्सा पास नभएका) घर/भवनहरुको अभभलेखीकरण 
गने कार्यलाई व्र्वशस्ित र प्रभावकारी बनाउन वाञ्छनीर् भएकोले, स्िानीर् सरकार सञ्चालन ऐन, 
२०७४ को दफा १०२ को उपदफा (२) ले ददएको अभिकार प्रर्ोग गरी गाउँ कार्यपाभलकाले 
र्ो कार्यववभि पाररत गरी लाग ुगरेको छ। 

 

पररच्छेद १ 

प्रारशभभक 
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१. संशक्षप्त नाि र प्रारभभ : 

(१) र्स कार्यववभिको नाि “घर/भवन अभभलेखीकरण कार्यववभि, २०८१” रहेको छ। 

(२) र्ो कार्यववभि गाउँपाभलका क्षेत्रभर लाग ुहनुेछ। 

(३) र्ो कार्यववभि कार्यपाभलकाले स्वीकृत गरी स्िानीर् राजपत्रिा प्रकािन भएको भिभतदेशख 
प्रारभभ हनुेछ। 

२. पररभाषा: ववषर् वा प्रसंगले अको अिय नलागेिा र्स कार्यववभििा, 
(क) “अभिन” भन्नाले जग्गाको नापजाँच गनय अभिकार प्राप्त प्राववभिक कियचारी वा 

परािियदातालाई जनाउँछ। 

(ख) “आवश्र्क कागजात” भन्नाले भनर्ि ५ िा उल्लेशखत कागजातलाई जनाउँछ। 

(ग) “ईशिभनर्र” भन्नाले सभबशन्ित ववषर्िा स्नातक तह उत्तीणय गरी नेपाल ईशिभनर्ररङ 
काउशन्सलिा दताय भएको प्राववभिक कियचारी वा परािियदातालाई सभझन ुपदयछ। 

(घ) “ऐन” भन्नाले "स्िानीर् सरकार सञ् चालन ऐन, २०७४" सभझन ुपदयछ। 

(ङ) “कार्यववभि” भन्नाले शिवपरुी गाउँपाभलकाको "घर/भवन अभभलेखीकरण कार्यववभि, 
२०८१" सभझन ुपदयछ। 

(च) “कार्ायलर्” भन्नाले शिवपरुी गाउँपाभलकाको कार्ायलर् सभझन ु पदयछ। सो िब्दले वडा  

कार्ायलर् सिेतलाई जनाउनेछ। 

(छ) “परािियदाता” भन्नाले घर नक्सा सभबन्िी प्राववभिक सेवा उपलब्ि गराउने र्स 
गाउँपाभलकािा सूचीकृत पराििय उपलब्ि गराउने संस्िालाई सभझन ुपदयछ। 

(ज) “प्रिखु प्रिासकीर् अभिकृत” भन्नाले शिवपरुी गाउँपाभलकाको कार्ायलर्को प्रिखु 
प्रिासकीर् अभिकृत सभझन ुपदयछ। 

(झ) “ब्ल ुवप्रन्ट तिा टे्रस नक्सा” भन्नाले नापी िाखा कार्ायलर्बाट जारी जग्गा नापजाँचको 
आभिकाररक भलशखतलाई बशुझने छ। 

(ञ) “सब-ईशिभनर्र” भन्नाले सभबशन्ित ववषर्िा १०+२ वा प्रिाशणत प्रिाणपत्र तह उत्तीणय 
भएको प्राववभिक कियचारी वा परािियदातालाई बशुझने छ। 

 

पररच्छेद-२ 

अभभलेख व्र्वस्िापन 

 

३. अभभलेख सभबन्िी व्र्वस्िािः 

(क) अभभलेख नक्सा पेि गदाय दतायवाल/सूशचकृत परािियदाता फियबाट नक्सा तर्ार गराएको 
हनुपुने छ। नक्सा साि पेि हनुे कागजातिा नेपाल ईशिभनर्ररङ्ग पररषद नं. र दस्तखस्त 
भएको हनुपुनेछ। 
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(ख) नक्सा पास सरुु भएपभछ नक्सा पास नगराई बनाएका घरहरुको हकिा र्ो कार्यववभि 
लाग ुहनुे छैन। 

४. नक्सा बनाउन ेप्राववभिकले भनभनानसुार सतयको पालना गनुयपनेछ: र्स गाउँपाभलकािा अभभलेख 
नक्सा तर्ार गरी पेि गदाय नक्सा बनाउने प्राववभिकले देहार् बिोशजिको कार्य गनुयपनेछ। 

(क) नक्साको सभपूणय वववरण (Detail Drawing) सिेत A1, A2 र A3 size को पेपरिा तर्ार 

गरी जग्गाको क्षेत्रफल अनसुार भनभन अवर्वहरु (Components) पूरा गरी पेि 
गनुयपनेछ। 

a) Floor Plan 

b) Roof Plan 

c) Four Side Elevations 

d) Section through Staircase and Highest portion 

e) Site Plan िा स्पष्ट रुपिा सडकको चौडाई र जग्गाको Size देखाउन ुपनेछ। 

f) Location Plan 

g) Floor Plan िा Column को भाग कालो गने Room Size प्रत्रे्क कोठा भभत्र लेख्न ुपने 
र Dimension ददंदा Room र Partition को चारैतफय  स्पष्ट गने र ढोका कुन साइडिा 
खलु्ने हो त्र्ो पभन प्रस्ट गनुयपनेछ। 

h) Elevation िा झ्याल ढोका खोल्ने वा Fixed हो िाहा पाउने गरी चौकोस र खापाको 
Drawing तर्ार गनुयपनेछ।  

i) Site Plan भनिायण गररने घरदेशख जग्गाको प्रत्रे्क कुनाको दरुी उल्लेख गररएको 
हनुपुने र Site Plan िा North िाभिभतर हनुपुनेछ सािै बाटोको केन्र ववन्ददेुशख 
प्रस्ताववत घरको दरुी उल्लेख भएको हनुपुनेछ। 

j) Site Plan िा अगाभड पछाभड र दार्ाँ बार्ाँ छोड्न ेदरुीको Dimension प्रष्टसँग उल्लेख 
गनुयपनेछ। 

1. Site Plan को Scale भनभन बिोशजि हनुपुनेछ। 

 ०.१ रोपनी                      १:१०० 
 १-४ रोपनी                       १:२०० 
 ४ रोपनी भन्दा िाभि               १:४००  

 सो भन्दा िाभि Scale खलुाउन ुपने 
k) Drawing Photocopy तिा Tracing Paper को साइज अन्र् सिेतलाई प्रर्ोग हनुे गरी 

Photocopy Machine को लाभग सिेत हनुेगरी भनभनानसुार कार्ि गनुयपनेछ। 

A1=30"X20" 

A2 = 231/2" x 161/2" 

A3 = 161/2"X12" 

A4 = 12" X 81/2 
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उशल्लशखत पेपर साइजिा नक्सा पूरैको लाभग ठाउँ अपगु भएिा Sheet No. 2 गरी 
अको Sheet िा Site र Location plan देखाउन ुपनेछ। 

(१) नक्साको स्केल १" = ८-०" वा १:१०० हनु ुपनेछ। ठूलो नक्सा ३०० 
वगय िीटर भन्दा बढी Ground Floor Area भएिा नक्साको स्केल १" 
=१६÷०" वा १:२०० पभन गनय सवकनेछ। 

(२) र्दद Structural Design भएिा ववभभन्न Scale िा Drawing भनिायण 
गनय बािा पनेछैन। 

(३) नक्सा कागजको दार्ाँ भाग ४" (तल देशख िाभि सभि) ठाउँ छुट्याई तपभसल 
बिोशजि बनाइ लेख्नपुनेछ। 

Owner's Name: 

Owner's Signature: 

Plot No: 

Plot Area: 

Plinth Area of Building: 

Total Floor Area: 

Land Covered by Building: 

Schedule of Opening 

S.N. Description  Size Number Remarks 

     

     

     

     

 

Consultant: 

Drawn By:   

Checked By:   

License No.   

Date:   

Scale:  Sheet No. 

५. घरनक्सा अभभलेखीकरण गदाय पेि गनुयपने कागजातहरु: कार्ायलर्ले घर नक्सा अभभलेखीकरण 
गदाय देहार्को कागजातहरु पेि गनय लगाई आवश्र्क जाँचबझु गनुयपनेछिः 

(क) घरिनीको नेपाली नागररकताको प्रिाणपत्रको प्रभतभलवप, 
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(ख) जग्गािनी प्रिाणपत्रको प्रभतभलवप, 
(ग) वकत्ता नं. स्पष्ट देशखने टे्रस/ब्ल ुवप्रन्ट नक्सा, 
(घ) २ प्रभत फोटो, 
(ङ) अभभलेखीकरण गनुय पने घरको गाउँपाभलकािा सूशचकृत परािियदाताले बनाएको नक्सा, 
(च) घर नक्सा अभभलेखीकरण अनसूुची-१ बिोशजिको भनवेदन पसु्तक (वकनकेो नगदी रभसद 

सवहत) 

(छ) सभबशन्ित वडाको भसफाररस, 
(ज) चाल ुआभियक वषयिा सभपभत कर र िालपोत क  भतरेको रभसदको प्रभतभलवप , 

६. घरनक्सा अभभलेखीकरण कार्यप्रविर्ा : (१) घर नक्सा अभभलेखीकरण गनयका लाभग अनसूुची-
१ बिोशजिको भनवेदन गाउँपाभलकाको नक्सा पास िाखाबाट तोवकएको फाराि दस्तरु भतरी 
प्राप्त गनय सवकनेछ। सािै भनर्ि ५ अनसुारका कागजपत्रहरु र भनर्ि ४, अनसुार Plan, 

Elevation, Section, Site Plan, Location Plan सवहत नक्सािा परािियदाताको छाप, नक्सा 
बनाउने, चेक गने प्राववभिकको हस्ताक्षर र ईशिभनर्ररङ्ग पररषद नं. सवहत उल्लेख भएको 
सक्कल ३ (तीन) प्रभत घर नक्सा र दखास्त फाराििा नक्सा बनाउने प्राववभिकले भनुय पने 
वववरण भरी सहीछाप गरी गाउँपाभलकाको नक्सा पास िाखािा पेि गनुय पनेछ। 

(२) गाउँपाभलका कार्ायलर्का प्राववभिक/अभिनबाट वफल्ड नापजाँच गरी प्रभतवेदन 
पेि गररसकेपभछ सभबशन्ित वडा कार्ायलर्िा गई वडा कार्ायलर्बाट सँभिर्ारको नाििा 
अनसूुची-२ बिोशजिको १५ ददने सूचना टाँस गनुयपनेछ र सो सूचना टाँस गरेको अनसूुची-३ 
बिोशजिको सूचना टाँसको िचुलु्का तर्ार गरर राख् न ुपनेछ ।  

(३) सभबशन्ित वडा कार्ायलर्बाट १५ ददने सूचनाको भर्ाद सवकएपभछ सशजयभिन 
िचुलु्काको लाभग गाउँपाभलकाको नक्सापास िाखािा नक्सा दरखास्त  फाराि सवहत पेि 
गनुयपनेछ। 

(४) सशजयभिन िचुलु्काको लाभग पत्र लेखी दस्तखत तिा चलानी गरी पनुिः सभबशन्ित 
वडा कार्ायलर्िा नक्सा दरखास्त फाराि भलएर जान ुपनेछ। 

(५) सभबशन्ित  वडा  कार्ायलर्बाट  सोही  वडा कार्ायलर्ले तोकेको व्र्शिको 
रोहबरिा अनसूुची-४ बिोशजिको साँिसँभिर्ारको सशजयभिन िचुलु्का गरी गाउँपाभलका 
कार्ायलर्िा नक्सा दरखास्त फाराि पेि गनुय पनेछ। 

(६) चेकजाँच गदाय ठीक देशखएिा तोवकएबिोशजिको राजस्व बझुाई नगदी रभसद 
सवहत नक्सा पास िाखािा नक्सा फाइल पनुिः पेि गनुय पनेछ। चेकजाँच गदाय ठीक नदेशखएिा 
परािियदाताकोिा वफताय पठाइनेछ। 
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(७) चेकजाँच गदाय ठीक देशखएको नक्सा गाउँपाभलकाको कार्ायलर्िा फाइल पेि 
भएको सात ददन भभत्र गाउँपाभलकाको प्राववभिकले स्िलगत भनरीक्षण गरेको अनसूुची-५ 
बिोशजिको वफल्ड प्रभतवेदन पेि गनेछ। 

(८) गाउँपाभलकाले भवन अभभलेखीकरण प्रर्ोजनको लाभग घरिनीसँग अनसूुची-६ 
बिोशजिको कबभुलर्तनािा गराउन ुपनेछ ।  

(९) सभपूणय प्रविर्ा परुा भए पश् चात अनसूुची-७ बिोशजिको घर/भवन 
अभभलेखीकरण प्रिाण-पत्र ददन ुपनेछ ।  

(१०) जग्गािनीले घर नक्सावालालाई आफ्नो जग्गािा बनाएको घरको 
अभभलेखीकरण गनय अनसूुची-८ बिोशजिको िन्जरुी ददन सक्नेछ । सो िन्जरुीको आिारिा 
र्स कार्यववभि बिोशजिको सभपूणय प्रविर्ा परुा भए पश् चात गाउँपाभलकाले अभभलेखीकरण 
प्रिाण-पत्र प्रदान गनेछ।  

(११) कुनै घरिनीले आफ्नो घरको अभभलेखीकरण गनय घरिनी अनपुशस्ित हुँदा 
अनसूुची-९ बिोशजिको वारेसनािा गरी गाउँपाभलकािा पठाएिा र्स कार्यववभि बिोशजिको 
सभपूणय प्रविर्ा परुा भए पश् चात गाउँपाभलकाले अभभलेखीकरण प्रिाण-पत्र प्रदान गनेछ ।  

७. घरनक्सा अभभलेखीकरण र घरनक्सा अभभलेख प्रिाणपत्र रद्द गनय सक्न:े 
(१) घर नक्सा अभभलेखीकरणिा अनावश्र्क वढलाई भएिा वा अन्र् कुनै कारणले वढलाई 

हनु गएिा गाउँपाभलका अध्र्क्षले जाँचबझु गनय सक्नछे। 

(२) त्रवुटपूणय तरीकाले वा गलत वववरण बझुाएको वा ढाँटी झकुाएको कारणबाट जारी भएको 
घर नक्सा अभभलेख प्रिाण पत्र जनुसकैु बखत रद्द गनय सवकने छ। 

८. अभभलेखीकरण दस्तरुिः अभभलेख नक्सापास दस्तरु सभबन्ििा गाउँपाभलकाको आभियक ऐनिा 
तोवकए बिोशजि हनुेछ। 

पररच्छेद-३ 

ववववि 

९. अभभलेख प्रिाण-पत्र ददईसकेपभछ गाउँपाभलकाको स्वीकृभत वेगर नक्सा अनसुारको िापदण्डलाई 
असर पने वकभसिको कुनैपभन फेरबदल गनय पाइने छैन। र्दद सो ववपरीत हनु गएिा 
भनर्िानसुार कारवाही हनुेछ। 

१०. परािियकतायको भभूिका  

• सभबशन्ित घरिनीलाई ददने नक्सा तिा कार्ायलर्लाई ददने प्रभतहरु बेग्लाबेग्लै गरी पेि 
गनुयपनेछ। 
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• नक्साका प्रत्रे्क पानाहरूिा भडजाइनरको दस्तखत, इशन्जभनर्ररङ पररषद नं. तिा 
परािियदाताको छाप अभनवार्य रूपिा हनु ुपनेछ।  

• पेि भएका घर नक्सा फाराि तिा नक्साहरुिा केरिेट गने, खवुकय ने तिा वटपेक्स 
प्रर्ोग गनय पाइने छैन। 

११. संिोिनिः  र्ो कार्यवविी आवश्र्कता अनसुार गाउँ कार्यपाभलकाले संिोिन गनय सक्नेछ। 

१२. खारेजी तिा बचाउिः  

१) र्स पूवय कार्ायन्वर्निा रहेको र्ससँग सभबशन्ित कार्यववभि खारेज गररएको छ ।  

२) गाउँपाभलका क्षेत्रभभत्र र्स पूवय अभभलेखीकरण भएका घर, भवन र्सै विोशजि भएको 
िाभनने छ। 
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अनसूुची-१ 
(भनर्ि ५ को (च) र भनर्ि ६ को (१) सँग सभबशन्ित) 

घर/भवन अभभलेखीकरणको भनवेदन 

 

         भिभत: २०.............. 

ने.सं:..................... 
 

श्रीिान ्प्रिखु प्रिासकीर् अभिकृतज्रू्, 

शिवपरुी गाउँपाभलका 
िेराबगर, नवुाकोट 

 

ववषर्: परुानो घरको अभभलेखीकरण प्रर्ोजनको घर नक्सा पास बारे। 

प्रस्ततु भबषर्िा िेरो/हाम्रो नाििा रहेको शिवपरुी गाउँपाभलका वडा नं….. र क्षेत्रफल ............. 
को वकत्ता नं ..................... को जग्गािा बनेको .... तले आवासीर्/व्र्ापाररक प्रर्ोजनको 
घर/भवन पास प्रविर्ािा नआई/(पास भएको नक्सािा फेरबदल भई) पवहले नै भनिायण सभपन्न 
भइसकेकोले गाँउपाभलकाको घर/भवन अभभलेखीकरण कार्यववभि, २०८१ बिोशजि भवन भनर्भित 
तिा अभभलेखीकरण गररददन ुहनु आवश्र्क सबै कागजात सवहत भनवेदन पेस गदयछु/गदयछौं। 

 

भनवेदक/ भनवेदकहरु : 

दस्तखत 

नाि: 

वडा नं: 

सभपकय  नं............ 
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अनसूुची-२ 
(भनर्ि ६ को उपभनर्ि (२) सँग सभबशन्ित) 

                                                          भिभतिः………………….. 

                                                            ने.सं.:................. 
 

सँभिर्ारको नाििा जारी १५ ददन ेसूचना 
 

..................... गाउँ/नगरपाभलका वडा नं........बस्ने श्री..........................................ले 
शिवपरुी गाउँपाभलका  वडा नं............वकत्ता नं..............क्षेत्रफल................................को 
पूवय वकत्ता नं.............       पशिििः वकत्ता नं.......... 
उत्तरिः वकत्ता नं..........       दशक्षण वकत्ता नं............ 

िाभि उल्लेशखत चार वकल्लाभभत्रको जग्गािा तपभसलिा उल्लेख भए बिोशजिको पवहले नै 
भनिायण भएको घरको घर नक्सा पास सवहतको अभभलेखीकरण प्रिाण पत्र पाऊँ भनी र्स कार्ायलर्िा 
भनवेदन ददनभुएकोले सो बनेको घरको साँि सँभिवार कोही कसैलाई पीरिकाय परेको भए आफूलाई 
िकाय परेको सबै वववरण खलुाई र्ो सूचना प्रकाशित भएको भिभतले १५ ददनभभत्र र्स कार्ायलर्िा 
भलशखत उजरु गनुयहनु र्ो सूचना प्रकाशित गररएको छ। भर्ादभभत्र पनय नआएका उजरुी प्रभत कुनै 
कारवाही गररने छैन। 

 

तपभसल 

१) घरको संरचनाको वकभसििः फे्रि स्ट्रक्चर/लोड भबर्ाररंग कच्ची (वटनको छानो), अन्र् ........ 
२) लभबाई..................     

३) चौडाई:................ 
४) उचाईिः.................. 
५) भ ुँइ तलाको क्षेत्रफल..............वगय वफट 

६) तला संख्र्ा:................ 
घर नक्सा उपिाखा 

 

नोटिः घरिनीलाई सूचना टाँस भएको भिभतले १६औ ं ददनिा गाउँपाभलकाको सभेक्षक/अभिनसगँ 
सभपकय  राखी  सजयभिनको लाभग सिर् भलन हनु जानकारी गराईन्छ। 

बोिािय : 
१. श्री.............................नं वडा कार्ायलर्:÷ कुनै प्रभतविर्ा भए जनाई ददन अनरुोि छ। 
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अनसूुची-३ 
(भनर्ि ६ को उपभनर्ि (२) सँग सभबशन्ित) 

 

सूचना टासँको िचुलु्का 
 

र्स गाउँपाभलका  वडा नं........ िा शस्ित श्री ................................. को नाििा रहेको वकत्ता 
नं…….... क्षेत्रफल ............ को जग्गािा भनिायण भएको घरको अभभलेखीकरण प्रर्ोजनको 
भसलभसलािा शिवपरुी गाउँपाभलका कार्ायलर्को सूचना नं. ...... भिभत ................. गतेको पत्रको 
व्र्होरा बिोशजि प्रकाशित १५ ददने एक प्रभत सूचना हािीहरुको रोहबरिा भनिायण स्िलिा सबैले 
देख्न ेठाउँिा टाँस गरेको दठक हो। 

सँभिर्ारहरु 

१. पूवय तफय को सँभिर्ार वकत्ता नं. .................... को श्री ..................... दस्तखत ........... 
२. पशिि तफय को सँभिर्ार वकत्ता नं. .................. को श्री ................... दस्तखत ........... 
३. उत्तर तफय को सँभिर्ार वकत्ता नं. .................. को श्री ................... दस्तखत ........... 
४. दशक्षण तफय को सँभिर्ार वकत्ता नं. .................. को श्री ................... दस्तखत ........... 
 

साक्षीहरु :- 
१. श्री..................................................   दस्तखत.............. 
२. श्री..................................................   दस्तखत.............. 
२. श्री..................................................   दस्तखत.............. 
 

घरिनी: 
श्री ................................. ......................        दस्तखत.............. 

 

उपर्ुयि सूचना सँभिर्ारहरुलाई बझुाई भनिायण स्िलिा टासँ गरर वडाको जानकारीका लाभग 
१ प्रभत सूचना बशुझभलएको हो। 
 

रोहबरिा 
वाडय नं .... ........ का वडाध्र्क्ष /वडा प्रभतभनिी श्री..................... ....दस्तखत ..............  

 

काि तािेल गने 

नाििः 
पद  :वडा सशचव /कियचारी      ................... 
 ....नं वडा सभिभतको कार्ायलर्       दस्तखत 

 

ईभत सभवत ् ..........साल .............िवहना............. रोज............ िभुि ्

वडा कार्ायलर्को 
छाप 
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अनसूुची-४ 

(भनर्ि ६ को उपभनर्ि (३) सँग सभबशन्ित) 

 
भवन भनर्भित तिा अभभलेखीकरण गने प्रर्ोजनका लाभग सजयभिन िचुलु्का 

 

भलशखति ्र्स शिवपरुी गाउँपाभलका वडा नं. ....... शस्ित श्री ....................... को नाििा रहेको वकत्ता नं. 
............ क्षते्रफल ......... को जग्गािा पवहले नै बनेको घरको भवन भनर्भित हनु आएकोिा सो घर नं. 
............. क्षेत्रफल............. तिा अभभलेखीकरण गने प्रर्ोजनको नक्सा पास तिा प्रिाणपत्रका भनभित्त 
दरखास्त पेि बनकेो जग्गा तिा सो घरको अभभलेखीकरण प्रर्ोजनको नक्सा पास तिा प्रिाणपत्र लाभग 
सशन्ि सपयन बारेको पन्र ददने सूचना भिभत .............. िा प्रकाशित गदाय कोही कसैको उजरुी नपरेकोले 
सजयभिन िचुलु्का उठाउनपुने भएकोिा सो घर बनेको जग्गाको साँि सँभिर्ार, छरभछिेकीलाई एक स्िानिा 
भेला गराई खवटई आउनभुएका डोर िाफय त सोिनी हुँदा तत्सभबन्ििा व्र्होरा र्ो छ वक उि घरजग्गािा 
कोही कसैको वकचलो नभएको, कोही कसैलाई सन्िी सपयन, पीरिकाय नपने देशखएको हुँदा सो पेि गरेको घर 
नक्सा पास सवहतको भवन भनर्भित तिा अभभलेखीकरण गरी प्रिाणपत्र ददएिा ठीक छ, व्र्होरा ठीक साचँो 
हो भनी र्स िचुलु्कािा सहीछाप गरी खवटई आउनभुएका डोर िाफय त शिवपरुी गाउँपाभलका गाउँ 
कार्यपाभलकाको कार्ायलर्िा चढार्ौं। 

साक्षीहरु 

१. वाडय नं. ..... बस्न ेबषय...... का श्री ...............................ना.प्र.नं. ................  दस्तखत ............... 
२. वाडय नं........ बस्ने वषय..... का श्री ................................ ना.प्र.नं ................. दस्तखत ............... 
३. वाडय नं.........बस्ने वषय..... का श्री ................................ ना.प्र.नं. ............... दस्तखत ............... 
 

सािँ सँभिर्ार 

१. पूवय तफय    : वषय.............. का श्री.............................. ना.प्र.नं................ दस्तखत ............... 
२. पशिि तफय  : वषय.............. का श्री.............................. ना.प्र.नं................ दस्तखत ............... 
३. उत्तर तफय   : वषय.............. का श्री.............................. ना.प्र.नं................ दस्तखत ............... 
४. दशक्षण तफय  : वषय.............. का श्री.............................. ना.प्र.नं................ दस्तखत ............... 
 

सभबशन्ित घरिनी 
वडा नं....... बस्ने वषय................का श्री..............................ना.प्र.नं............... दस्तखत ............... 
 

रोहबर 

वाडय नं. .... का वडाध्र्क्ष/वडा प्रभतभनिी श्री........................दस्तखत.............. 
 

काि तािेल गने 

शिवपरुी गा.पा.का सभेक्षक/अभिन श्री.......................दस्तखत............ 
 

ईभत सभवत ्….......साल...............िवहना...........गते रोज..........िभुि ्
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अनसूुची-५ 

(भनर्ि ६ को उपभनर्ि (७) सँग सभबशन्ित) 

 

  भिभतिः........................ 

  ने.सं.:....................... 

श्री शिवपरुी गाउँपाभलका 
गाउँ कार्यपाभलकाको कार्ायलर् 

िेराबगर, नवुाकोट। 

ववषर्िः अभभलेखीकरण प्रर्ोजनको घर नक्सा पासका लागी प्राववभिकको वफल्ड प्रभतवेदन। 

शिवपरुी गाउँपाभलका वडा नं. ....... शस्ित श्री ..................................ले भनजको नाििा रहेको 
वकत्ता नं. ................... क्षेत्रफल ..................... वगय फीट/भिटरको जग्गाभभत्र भनभियत शललन्ि 
क्षेत्रफल.....................वगय वफट भएको .... तले घर गाउँपाभलकाबाट नक्सा पास प्रविर्ािा 
नआई भनिायण सभपन्न भएको भनी भनजले भनवेदन ददन ुभएकोिा हािीले भिभतिः ........... िा घरको 
प्राववभिक चेक जाँच गदाय भनभन बिोशजि पाईएको प्रभतवेदन पेि गदयछौं। 

सभेक्षक/अभिनले भनुयपने वववरण सवइशन्जभनर्र/इशन्जभनर्रले भनुयपने वववरण: 
१. सडक अभिकारक्षते्रको चौडाई: 

* हाल कार्ि चौडाई.............................. िी.  

* प्रस्ताववत चौडाई  .............................. िी. 

घरको स्ट्रक्चरल भसस्टि: 
.......................... .....................  

२. सडक तफय को सेटब्र्ाकिः ........................... िी. 
३. छोड्न ुपने सेट ब्र्ाकिः............................... िी. 

तत्कालीन भनभियत क्षते्रफल वगय वफटिा 
 

भईु तला........... 
पवहलो तला........... 
दोस्रो तला............. 
तेस्रो तला.............. 
चौिो तला.............. 
पाँचौ तला............. 

४. सँभिर्ार तफय को सेटब्र्ाकिः  

तत्कालीन स्वीकृत िापदण्ड अनसुार छोड्न ुपने सेटव्र्ाक : 
पूवय.........   पशिि ............   उत्तर.........   दशक्षण.......... 
िापदण्ड अनसुार नभएको भए वववरण खलुाउनेिः................ 
५. भनिायण भएको स्िल सभि पगु्न ेबाटोको वकभसििः ............. 
बाटोको चौडाई.................िी. 
६. भनिायण भएको भवनले सावयजभनक स्िल वा सँभिर्ारलाई बािा 
परु्ायएको छ/छैन ? .....................  
७. िापदण्ड अनसुारको सडक अभिकार क्षेत्र र साइट ललान िेल 
खान्छ/खादैन ? ..................... 
८. खोला/ताल/खहरे/कुलो आदद नशजक भए सो देशख बनेको 
भवनको बावहरी भाग सभिको दरुी......................... 

भवनको छानोको वकभसि................ 
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९. भनिायण भएको जग्गा वा सोको नशजकबाट हाईटेन्सन लाईन 
गएको छ/छैन...................दरुी....................... 

प्रर्ोग भएको गारोकोवकभसि : 
.................................... 

१०. नापी नक्सा र वफल्डको आकार भिल्छ/भिल्दैन............... भवनको अवस्िा जोशखिपूणय भए /नभएको 
खलुाउने. .................... ११. लालपजुाय भन्दा वफल्डिा जग्गा दठक छ/छैनखलुाउने....... 

१२. प्राववभिक अन्र् कुरा भए खलुाउन............................... नाििः.......................................... 
पदिः  

दस्तखतिः................................... 
१३. राजस्व वववरणिः 
नाि:…………………………………………………………….. 

पद: सवेक्षक/ अभिन 

दस्तखत:…………………………………………………… 
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अनसूुची-६ 

(भनर्ि ६ को उपभनर्ि (८) सँग सभबशन्ित) 

 

भवन अभभलेखीकरण प्रर्ोजनको नक्सा पासका लागी घरिनीको कबभुलर्तनािा 

भलशखति ....... गाउँ/नगरपाभलका वडा नं. ..... को …............…….. नाभत/नाभतनी/बहुारी 
श्री…...........…......…… को नाििा रहेको वक.नं. ….............. ठाउँ/ स्िानिा ............. को 
छोरा/छारी/पत्नी ि श्री…....................……. ले ….......... क्षेत्रफल जगािा नक्सा पासका लागी 
भनबेदन पेि गरर स्वीकृत भलई स्वीकृत भन्दा फरक वकभसिले भनिायण कार्य गरेको नक्सा पास 
भबना नै भनिायण गरेको र उि भवन भनर्भित तिा अभभलेखीकरण गनय शिवपरुी गाउँपाभलकािा 
भनवेदन दताय गराई शिवपरुी गाउँपाभलकाका प्राववभिकबाट वफल्ड भनरीक्षण गराउँदा हाल 
जभिा………....... बगय वफट क्षेत्रफल भनिायण भएको देशखएकोिा सो िध्रे् साभबक स्वीकृत िापदण्ड 
अनसुार भएको र बाँवक ...... वगय वफट ….. वगय वफट साववक िापदण्ड अनसुार भनिायण नभएकाले 
सो भवन अभभलेखीकरणका लागी शिवपरुी गाउँपाभलका को घर/भवन अभभलेखीकरण कार्यववभि, 
२०८१ बिोशजिका सतयहरुिा िन्जरु भइ शिवपरुी गाउँपाभलका कार्ायलर्बाट आदेि भएका बखत 
िापदण्ड भबपररत भनिायण भएको भाग भत्काउनेछु/भत्काउन लगाउनेछु। सािै हाल भनिायण भएको 
संरचना भन्दा िप भवन भनिायण गने छैनभनी र्ो कबभुलर्त सतयनािा गरी पेि गरेको छु। 

िािी उल्लेशखत व्र्होरा भन्दा अन्र्िा हनु गएिा प्रचलीत काननु बिोशजि सहलुा बझुाउला 
भनी तपभसलका साक्षीहरुका रोहवरिा सही छाप गदयछुिः 

घरिनीको नाि :................             
                        

हस्ताक्षर................ 

साक्षीहरु 

१. वडा नं ....... . बस्ने बषय…………का श्री ................................दस्तखत........................ 
२. वडा नं ....... . बस्ने बषय…………का श्री ................................दस्तखत........................ 
३. वडा नं ....... . बस्ने बषय…………का श्री ................................दस्तखत........................ 
 

सािँ सँभिर्ार 

१. पूवय तफय  :वषय.............. ...... का श्री ....................दस्तखत.......….............  

२. पशिि तफय   :वषय.............. ..... का श्री ................दस्तखत...................  

३. उत्तर तफय   :वषय.............. ...... का श्री ..................दस्तखत...................  

४. दशक्षण तफय   :वषय.............. ..... का श्री ................दस्तखत...............  

 

रोहबर 

दााँया बााँया 
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वाडय नं............ का वडाध्र्क्ष/वडा प्रभतभनिी श्री......................दस्तखत.............. 
 

काि तािेल गने 

शिवपरुी गा.पा.का सभेक्षक/अभिन श्री...................  दस्तखत.............. 
 

इभत सभवत ्२०...... साल...............िवहना...........गते रोज. .... िभुि ्
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अनसूुची-७ 

(भनर्ि ६ को उपभनर्ि (८) सँग सभबशन्ित) 

स्िानीर् सरकार 

शिवपरुी गाउँपाभलका 
िेरावगर, नवुाकोट 

 
घर अभभलेखीकरण प्रिाणपत्र नं:........       भिभतिः 

घर/भवन अभभलेखीकरण प्रिाण-पत्र 

 

श्री ................ ले शिवपरुी गाउँपाभलका वडा नं. ......, ............... टोलिा भनभन बिोशजिको घर शिवपरुी 
गाउँपाभलका भवन भनिायण अनिुभत तिा इजाजत सभबन्िी कार्यववभि, २०८१ लाग ुहनुपूुवय भनिायण गरेकोले गाउँपाभलकािा 
अभभलेख गरर र्ो प्रिाण-पत्र प्रदान गररएको छ । 

१) जग्गािनीको नाि, िर, वतनिः ............................. 
२) घरिनीको नाि, िर, वतनिः ................................ 
३) जग्गाको वववरणिः 

शिवपरुी गाउँपाभलका, वडा नं:.....,  साववक गा.वव.स.: .....................,  वडा निः ....,   टोलिः ...........,    सडकिः ..........., 
वक.नं. ........., क्षेत्रफलिः ............, भ-ूउपर्ोग क्षेत्रिः........... 

४) भनिायणको चार वकल्ला: 
पूवय सँभिर्ारिः .......................   पशिि सँभिर्ारिः........................ 
उत्तर सँभिर्ारिः ......................   दशक्षण सँभिर्ारिः ....................... 

५) भवनको वगीकरणिः ......................  भनिायणको वकभसििः ....................       

६) अभभलेखीकरण दताय नं. ................................   भिभतिः  ..................................    

७) ग्राउण्ड कभरेज (Coverage %): ..............      

८) भवनको प्रर्ोजनिः ............        

९) तला संख्र्ािः ............       

१०) घरको जभिा क्षेत्रफल  

क) भभूिगत तला-१  

ख) भभूिगत तला-२  

ग) जभिन तला  

घ) पवहलो तला  

ङ) दोस्रो तला  

च) तेस्रो तला  

ज) चौिो तला   

झ) पाँचौ तला वा सो भन्दा िाभि  

जभिा क्षते्रफल  

११) घरको वववरण (वफटिा): .............. लभबाईिः.............. चौडाईिः............. उचाई......... 
१२) अन्र् कुनै िप वववरणिः .....................     

 
  
 
 
       

                             

प्रिाण पत्रको पछाडी पेजिा राख्न ेवववरण 

फोटो 

अभिन 

.......................... 
नापी तिा घरनक्सा 

पास इकाई 

सब ईशन्जभनर्र 

......................... 
स्िलगत भनररक्षक 

ईशन्जभनर्र 

......................... 
पूवायिार िाखा 

प्रिाण-पत्र प्रदान गने 

......................... 
प्रिखु प्रिासकीर् अभिकृत 
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सभपूणय घर संरचनाको शजभिेवारी ि स्वर्ि घर िनीिा भनवहत रहने र गाउँपाभलकाले चाहेको बखत प्रचभलत काननु 
विोशजि कुनै पभन कार्य गनय चाहेिा ि घरिनी सहित/ििुर छु ।  

 

  नाि िरिः- ..........................................  

ठेगानािः- ..........................................  

दस्तखतिः- .......................................... 

दार्ाँ बार्ाँ  
 

श्री प्रिखु प्रिासकीर् अभिकृत 

शिवपरुी गाउँपाभलका, िेरावगर, नवुाकोट ।  
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अनसूुची- ८ 

(भनर्ि ६ को उपभनर्ि (१०) सँग सभबशन्ित) 

ििुरीनािा 
 

>L 

 

भलशखति.्......................... को नाभत ........................... 
को छोरा ........................................ टोल बस्ने वषय ............. 
को .........................................आगे िेरो नाििा दताय रहेको शजल्ला 
नवुाकोट साववक वडा नं. ..............को ................................... 
जग्गाको ............................... तफय बाट .........................(के्षत्रफल) 
जग्गा ............................को 
नाभत ..................................................... को 
छोरा  ...................................................................................... 
को .................................................................. बस्ने वषय .............. 
का ...........................................................ले आफ्नै नाििा नक्सा 
अभभलेख गरी आवासीर्÷व्र्ापाररक÷औद्योभगक भवन भनिायण भइसकेको िेरो 
उल्लेशखत जग्गािा नक्सा अभभलेख गरी भवन भनिायण भइसकेकोले गाउँपाभलकािा 
भवन िापदण्ड बिोशजि नक्सा तपाई .................................................. 
को नाििा स्वीकृत गरी स्वीकृत भडजाइन अनसुारको भवन भनिायण भइसकेको 
नक्सा अभभलेखको लाभग अनिुभत ददएिा ििुरी छ । पभछ ििुरी ददएको भिइन 
भनी कुनै वकभसिको वववाद गने छैन, गरे र्सै ििुरी नािको भलशखतले वववाददत 
हनुेछ भनी वकनराका साक्षीका रोहवरिा उि कागज लेखी ििुरीनािाको भलशखत 
गरी शिवपरुी गाउँपाभलकािा चढाए ँ।   

 

इभत सभवत ्..............साल .................िवहना ............गते ...........रोज...........िभुि ्

 

 

 

 

 

 

  

दार्ाँ 
      बार्ा ँ

साक्षीहरुिः
 

१) शिवपरुी गा.पा. वडा नं. ......... बस्ने  वषय ........ क
ा श्री ....

 

२) शिवपरुी गा.पा. वडा नं. ......... बस्ने  वषय ........ क
ा श्री ....

 

३) शिवपरुी गा.पा. वडा नं. ............ बस्ने  वषय ........ क
ा श्री ....

 

र्ो ििुरीनािा तर्ार गरी भरेक
ो ठीक

 छ भनी सही गनेिः 
 

 

 दार्ाँ              बार्ा ँ
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अनसूुची-९ 

(भनर्ि ६ को उपभनर्ि १० सँग सभबशन्ित) 

वासेनािाको ढाँचा 
 

 वारेसनािा 
 

भलशखति ् शिवपरुी गा.पा. वडा नं. .......................... टोल .............................. 
बस्ने वषय ...............को .............................................आगे िेरा÷हाम्रो नाउँिा 
िालपोत कार्ायलर्िा दताय भएको ................................ गा.पा. वडा नं................ 
हाल ..................साववक ....................टोलको वक.नं. ..............................को 
क्षेत्रफल ..............................िध्रे् ..............................जग्गा भभत्र भनिायण 
भइसकेको घर÷पखायल नक्सा अभभलेख गनयको लाभग ...............गा.पा कार्ायलर्िा गई 
नक्सा सभबशन्ि काि कारवाही गनय काि वविेषले िेरो÷हाम्रो 
िाभनस.............................. लाई वारेसको अशख्तर्ारनािा गरी पठाएको छु÷छौं। तपाई 
वारेसले .........................शिवपरुी गा.पा. कार्ायलर्िा गई नक्सा दरखास्त दताय गरी 
तारेखिा रहँदा हारे दण्ड, शजते शजताउरी र भिलापत्र ऐनले जो लाग्छ कार्ायलर्बाट 
शझकाएको बखत ि÷हािी आफैं  उपशस्ित भई बझुाउँला अड्डा अदालतबाट लागेको दण्ड 
जररवाना कोटय वफ सरकारी ववगो सिेत, दसौद आदेिले बझुाउन ु पने कुनै पभन रकि 
िैले÷हािीले बझुाउन बाँकी छैन, कुनै कारण किि ्कदाशचत नक्सा अभभलेख नहनु गएिा 
वारेिले गदैिा िेरा÷हाम्रो नक्सा अभभलेख नहनुे होइन भन्ने सिेत कुनै कुरािा उजरु वाजरु 
गनेछैन गरे र्सै वारेसनािा कागजबाट बदर गरीदन ु भनी िेरो÷हाम्रो िनोिानी खसुी 
राजीसँग र्ो वारेसनािा दार्ाँ÷वार्ाँ सहीछाप गरी तपाई वारेस ...........................लाई 
ददर्ौं ।   
 

साक्षी वकनाराको सदर 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

आज्ञािे, 

बशिनाथ िम्साि 

प्रमुख प्रिासकीय अशिकृत 

साक्षी
 

१) शिवपरुी .गा.पा. वडा नं. .........बस्ने  वषय .............क
ा श्री .....................................

 

२) ऐ.ऐ. वडा नं. .............बस्ने  वषय ........क
ा श्री ...........................................

 

र्ो वारेसनािा िैले िसौदा गररददए बिोशजि भरेक
ो ठीक

 साँचो हो भनी सही गने 
 

शिवपरुी गा.पा. वडा नं. ...........टोल ...........................बस्ने  .........वषय .........क
ो ............

 

 

दार्ाँ 
 

बार्ाँ 

इभत सभवत ्   साल   िवहना   गते   रोज िभुि ्

 

    दार्ाँ                वार्ाँ 
 


